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V§ltoz§skezel®s 
 

Verzi· D§tum 
V§ltoz§s 

Pont C²m Oldal 

4.1 2014.02.26. 4.2.2 
Tanulm§nyok/F®l®ves adatok/ĂBŖvebb 

inform§ci·kò (75162) 
43. 

4.1 2014.03.13. 4.15 
Hivatalos bejegyz®s kivezet®se 

k¿lºn§ll· men¿pontra (65547) 
75. 

4.1 2014.03.13. 9.14 
Đj ĂKoll®giumi hallgat·i adatokò 

men¿pont (72852) 
162. 

4.1 2014.03.13. 4.1 

Hallgat· k®pz®s®nek szervezeti 

egys®g®nek kijelz®se Hallgat·i weben 

(73227) 

43. 

4.1 2014.03.13. 5.3 
"Minden int®zm®nyi t§rgy" szŤrŖ 

§tnevez®se (75666) 
89. 

4.1 2014.03.13. 5.3 

T§rgyfelv®tel men¿pontban keres®si 

lehetŖs®g t§rgyn®vre, t§rgyk·dra, 

kurzusk·dra (75797) 

Kurzusoktat· szŤrŖ m·dos²t§s (75647) 

89-90. 

4.1 2014.03.13. 3.1-3.2 
Hallgat·i ®s Oktat·i weben extra mezŖk 

megjelen²t®s®nek szab§lyoz§sa (40786) 
33-36. 

4.1 2014.03.13. 1.1.1 

Webes bel®pŖ k®pernyŖn 

dokument§ci·k nyelv szerinti 

megjelen²t®se (42401) 

10. 

4.1 2014.03.13. 2.3.3 
C²mzett ellenŖrz®se ¿zenet²r§skor 

(72430) 
22-23. 

4.1 2014.03.13. 7.5.1 
£rv®nytelen banksz§mlasz§mok 

kezel®se (74128) 
122. 

4.1 2014.03.13. 4.9 
Hallgat·i szakdolgozat feltºlt®s 

korl§toz§si lehetŖs®ge (73323) 
69. 

4.1 2014.03.13. 9.2.1 
Koll®giumi jelentkez®s sorrendez®s 

inform§ci·ja (74936) 
135. 

4.1 2014.03.13. 5.5 Megaj§nlott jegy jav²that· lehet (51694) 99. 

4.1 2014.03.13. 2.5.2 
K®rv®ny rendszer¿zenetek §talakultak 

(40257) 
26. 

4.1 2014.03.13. 3.3.5 
V§rosok, ir§ny²t·sz§mok felaj§nl§sa 

c²m felvitelekor (69222) 
37. 

4.2 2014.06.13. 6.1 
Kor§bbi eredm®nyek 

vizsgajelentkez®sn®l(71085) 
103. 

4.2 2014.06.13. 7.1.7 
¥sszevon§s/Megoszt§s funkci· 

l§that·s§g§nak szab§lyoz§sa(75454) 
118. 

4.2 2014.06.13. 5.3 

T§rgyfelv®tel men¿ponton a t§rgyt²pus 

v§laszt§s profilba ment®se 

szab§lyozhat· (78219) 

90. 

4.2 2014.06.13. 1.1.1 
Bejelentkez®s m·dos²t§sa bºng®szŖ 

v§ltoz§sok miatt(78489) 
11. 

4.2 2014.06.13. 9.3 
Szakir§nyjelentkez®s elnevez®s 

m·dos²t§sok (79096) 
142. 

4.2 2014.06.13. 4.5 
Lez§ratlan f®l®ves §tlagok 

l§that·s§g§nak szab§lyoz§sa (78222) 
61. 

4.2 2014.06.13. 5.3 
T§rgyfelv®tel fel¿leten a f®l®vv§laszt§s 

profilment®s szab§lyoz§sa (81316) 
90. 

4.2 2014.06.13. 9.9 
V®lem®nyezett, elb²r§lt k®rv®nyekn®l 

k®rv®ny adatok megjelen²t®se(78899) 
158. 
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4.2 2014.07.11. 5.3 
T§rgyfelv®tel fel¿let §talak²t§sa 

(79610,10793889, 81608,79004) 
90-100. 

4.2 2014.07.11. 1.1.3 
Lista nyomtat§sa az ºsszes elemre 

vonatkoz·an (78256) 
17. 

4.2 2014.07.11. 8.10 
T§rgy / kurzus lista - ¼j men¿pont 

kialak²t§sa (78261) 
133. 

4.2 2014.07.11. 9.4 
Z§r·vizsga modulban tºrt®nt 

fejleszt®sek (78259, 79537) 
144-152. 

4.2 2014.07.11. 8.3 
Inform§ci·/Szervezeti egys®gek 

men¿pont, mintatantervek (78269) 
128. 

4.2 2014.07.11. 3.1 FIR link(79521) 34. 

4.2 2014.07.11. 9.12 

Erasmus gyakorlati p§ly§zat eset®n 

gyakorlati koordin§tor v§laszt§si 

lehetŖs®g ºsszes oktat·b·l(77889)  
164. 

4.2 2014.07.11. 6.2.3 Vizsgacsere funkci·(81920) 110. 

4.2 2014.07.11. 7.1.6 CityPass befizet®si lehetŖs®g(79853) 117. 

4.2 2014.07.11. 9.15 Koll®giumi felv®tel HWEB-en(80014) 170. 

4.2 2014.07.11. 4.6 
Elektronikus index elŖn®zet nyomtat§s 

hallgat·i webrŖl(78023) 
64. 

4.2 2014.07.11. 5.3 

MINDEN INTEZMENYI TARGY 

FELVEHETO WEB rendszerparam®ter 

¼j: t§rgyak csak megtekinthetŖk(79004) 

90-100. 

4.2 2014.07.11. 5.3 
T§rgyfelv®tel ï regisztr§ci· ¼jdons§g 

(79417) 
90-100. 

4.2 2014.07.11. 9.7 
K®rv®ny kitºlt®s sor§n k®pz®sv§lt§s 

tilt§sa(10793706) 
155. 

4.3 2014.10.14. 8.5 

Ekvivalencia k®relmekben nem lehet 

azonos a besz§m²tani ®s az elismerni 

k²v§nt t§rgy (77704) 

144. 

4.3 2014.10.14. 5.3 
Đj inform§ci·s panel a t§gyfelv®tel 

fel¿letre (82041) 
96. 

4.3 2014.10.20. 4.13 
Konzult§ci·k fel¿letre f®l®v szŤrŖ 

(83920) 
77. 

4.3 2014.10.20. 2.5.2 
Kurzus ·rarendi v§ltoz§sakor 

gener§l·d· rendszer¿zenet (83518) 
28. 

4.3 2014.10.21. §ltal§nos 
Feladatkezel®s fel¿letek m·dos²t§sa 

(79358) 
§ltal§nos 

4.3 2014.10.22. §ltal§nos 
T§rgy adatok elŖugr· ablakban 

szervezet bŖvebb adatai link (84274) 
§ltal§nos 

4.3 2014.10.22. 7.1.4 
P®nz¿gyi t®tel ki²r§sakor z§r·vizsga 

t§rgyak megjelen²t®se (84468) 
129. 

4.3 2014.10.22. 7.5.1 

HWEB banksz§mlasz§mok fel¿letre 

OTP kedvezm®ny eset®ben ¼j 

t§j®koztat· ¿zenet(84224) 

137. 

4.3 2014.10.29. 9.1.1 

Passz²v f®l®vre tºrt®nŖ beiratkoz§s 

eset®n t§rgyak csoportos lead§s§nak 

lehetŖs®ge (53589) 

152. 

4.3 2014.10.30. 2.5.2 Nap v®gi (digest) ¿zenetk¿ld®s (79308) 28. 

4.3 2014.11.07. 
5.4 

§ltal§nos 

Feladat NMS szerinti egys®ges²t®s 

(85684) 

110. 

§ltal§nos 

4.3 2014.11.07. 5.3.9 črarendtervezŖ kialak²t§sa (70876) 108. 

4.3 2014.11.07. 4.10 
Szakmai gyakorlat tºbbszºri rºgz²t®se 

plusz adatokkal (78333) 
75. 
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4.3 2014.11.07. 8.10 

"Inform§ci· - T§rgy/kurzus lista" fel¿let 

t§rgy ®s kurzus ablakaiban 

admin.szervezeti egys®g (85750) 

147. 

4.3 2014.11.07. 4.3.2 Int®zm®nyi ·rarendek kijelz®se (77737) 58. 

4.3 2014.11.07. 5.3 
Minden tov§bbi int®zm®nyi t§rgy - ¼j 

szŤr®si lehetŖs®g (84105) 
96. 

4.3 2014.11.07. 
§ltal§nos 

1.1.4 

Webes fel¿leteken ¼j HTML editor a 

szºvegszerkesztŖ mezŖkben (81621) 

§ltal§nos 

20. 

4.3 2014.11.07. 9.12 
Erasmus dokumentumok nyomtat§si 

lehetŖs®ge weben (83111) 
179. 

4.4 2015.03.12 4.9 
Szakdolgozat bŖvebb adatok 

megjelen²t®se hallgat·knak (90153) 
77. 

4.4 2015.03.12 5.3.9 črarendtervezŖ m·dos²t§sok (90456) 110. 

4.4 2015.03.12 1.1.2 
Bel®p®s ut§ni nyelvv§ltoztat§si 

lehetŖs®g kialak²t§sra ker¿lt (87094) 
15. 

4.4 2015.03.12 1.1.2 
Webes oszlopmŤveletek korrekci·ja 

(10795557) 
16. 

4.4 2015.03.12 2.5.2 
Felhaszn§l·i ºsszevon§sr·l automatikus 

rendszer¿zenet (72708) 
30. 

4.4 2015.03.12 1.1.2 

Tºbb k®pz®ses hallgat·n§l 

alap®rtelmezett k®pz®s meghat§roz§sa 

®s profilment®s (74479) 

14. 

4.4 2015.03.12 9.1.1 

Nem teljes¿lŖ kºvetelm®ny eset®n hiba 

jelz®se m®g a regisztr§ci·s folyamat 

elej®n (75174) 

155. 

4.4 2015.03.12 5.3.6 
T§rgyfelv®teln®l jelentkezett hallgat·k 

l§that·s§g§nak szab§lyoz§sa (91774) 
106. 

4.4 2015.03.12 4.6 

Speci§lis indexsorban t§rgy kapcsolat 

n®lk¿l rºgz²tett indexsor megjelen²t®s 

Leckekºnyv fel¿leten (90747) 

70. 

4.4 2015.03.12 8.11. 
Inform§ci·  men¿pontban FIR adatok 

megtekint®si lehetŖs®g (91823) 
153. 

4.4 2015.03.12 8.8 

F®l®v szŤr®si lehetŖs®g az 

Inform§ci·/OMHV riportok 

men¿ponton (79821) 

148. 

4.5 2015.04.21. 4.9 
Szakdolgozat t®ma st§tusz, 

szakdolgozat st§tusz pontos²t§sok 
75. 

4.5 2015.05.06. 7.1 
A "P®nz¿gyek/Befizet®s" fel¿leten 

oszlop v§ltoztat§sok (95036) 
125. 

4.5 2015.07.01. 4.2 
C²mke §thelyez®sek - 

"Tanulm§nyok/F®l®ves adatok" (97448) 
45. 

4.5 2015.07.01. 4.5 
F®l®ves §tlagokkal kapcsolatos 

v§ltoz§sok (97420) 
64. 

4.5 2015.07.01. 9.12 
Erasmus jelentkez®s megtekint®se sor§n 

a m·dos²t§s fel¿letre navig§l§s (92092) 
182. 

4.5 2015.07.01. 2.5.2 
Rendszer¿zenet kurzus ·rarendi 

alkalm§nak tºrl®sekor (95073) 
27. 

4.5 2015.07.01. 2.5.3 
SMS szolg§ltat§s megsz¿ntet®se 

(98353) 
30. 

4.5 2015.07.01. 5.3.9 
črarendtervezŖbe kurzus csak ·rarendi 

inform§ci·val rendelkezve (95041) 
109. 

4.5 2015.07.01. 9.9 
K®rv®ny mezŖ v®lem®nyez®s §talak²t§sa 

(95128) 
176. 

4.5 2015.07.01. 4.9 
Szakdolgozat adatainak nyomtat§si 

lehetŖs®ge hallgat·knak (95061) 
75. 
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4.5 2015.07.02. 4.9 Szakdolgozat titkos²t§s (95058) 75. 

4.5 2015.07.02. 4.6 
"Leckekºnyv" fel¿leten f®l®ves ·rasz§m 

megjelen²t®se (94299) 
67. 

4.5 2015.07.02. 4.1 Abszolut·rium d§tuma (95455) 44. 

4.5 2015.07.02. 9.7 
Đj k®rv®nyst§tusz: Jav²t§s alatti 

dokumentum feltºlt®s (97177) 
173. 

4.5 2015.07.02. §ltal§nos 
Kurzus adatok ablak/Hallgat·k tabf¿l 

optimaliz§l§sa (91761) 
§ltal§nos 

4.5 2015.07.02. 9.13 
Đj inform§ci·s ikon di§kigazolv§ny 

ig®nyl®sn®l (96929) 
186. 

4.5 2015.07.02. 4.7.1 
Felettes t§rgycsoportok megjelen²t®se a 

"Mintatanterv" fel¿leten (97498) 
194. 

4.5 2015.07.02. 4.1 
Tanulm§nyok/K®pz®s fel¿let c²mk®inek 

korrekci·ja (98090) 
44. 

4.5 2015.07.02. 4.6 
Tºrzslap elŖk®p nyomtat§sa HWEB-rŖl 

(97539) 
68. 

4.6 2015.10.26. 9.4 

Z§r·vizsg§k men¿pont alatt idŖszakhoz 

tartoz· mŤveleti lehetŖs®gek korrig§l§sa 

(94859) 

171. 

4.6 2015.10.26. 9.4 
Lej§rt z§r·vizsga idŖszak 

l§that·s§g§nak szab§lyoz§sa (101786) 
171. 

4.6 2015.10.26. 3.5.6 
Outlook export link webes napt§rakhoz 

(101804) 
44. 

4.6 2015.11.05 1.1.2 
Webes fel¿leteken "Tov§bbi funkci·k" 

gomb kialak²t§sa 
16. 

4.6 2015.11.05 4.9 
Szakdolgozat bŖvebb adatain§l oktat·i 

·rasz§zal®k kijelz®se (98910) 
78. 

4.6 2015.11.06 §ltal§nos 

E-vizsga m·dos²t§sok: 

Vizsg§z§s/Gyakorl§s men¿pontok 

§talak²t§sa (101537,92476) 

§ltal§nos 

4.6 2015.11.06 4.16 

Đj men¿pont k¿lsŖ gyakorlat 

adminisztr§l§s§hoz: Tanulm§nyok/6. ®v 

k¿lsŖ gyakorlat (102752) 

85. 

4.6 2015.11.08 9.1 
Beiratkoz§s /Bejelentkez®s v§ltoz§sok 

(97667) 
162. 

4.6 2015.11.08 5.3.8 

Hallgat· a r§ vonatkoz· jelenl®ti 

adatokat l§ssa a kurzus jelenl®ti 

statisztika f¿le alatt. (101328) 

113. 

4.6 2015.11.08 9.2 

M·dos²t§sok a hallgat·i web 

Koll®giumi jelentkez®s men¿ponton 

(98162) 

167. 

4.6 2015.11.09 5.3.8 

Kurzus rangsorban elfoglalt hely ®s 

pont elŖzetes kijelz®se hallgat·i weben 

(96973) 

113. 

4.6 2015.11.09 4.5 
Tanulm§nyok/Tanulm§nyi §tlagok 

fel¿leti §talak²t§s (98913) 
67. 

4.6 2015.11.09 1.1.2 

Tºbb (aktu§lis f®l®ves) k®pz®ses 

hallgat·knak bel®p®skor k®pz®sv§laszt· 

modal (98277) 

13- 

4.6 2015.11.09 3.2.2 
P§rhuzamos tanulm§nyok adatok 

megjelen²t®se HWEB-n (101580) 
39. 

4.6 2015.11.09 3.4 

WEB-en adatm·dos²t§sn§l 

dokumentum csatol§si lehetŖs®g 

(100576) 

42. 
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4.6.1 2015.12.23 4.16 6.®v k¿lsŖ gyakorlat kieg®sz²t®sek 85. 

4.7 2016.03.10 9.4.1 
Z§r·vizsga t²pus kijelz®se hallgat·k 

sz§m§ra  
174. 

4.7 2016.03.10 1.1.2 

Tºbb (aktu§lis f®l®ves) k®pz®ses 

hallgat·knak bel®p®skor modal 

v§laszt§shoz (98277) 

12. 

4.7 2016.03.10 5.4.3 
Feladatokn§l feltºlt®s alatt l®vŖ 

dokumentumok tºrl®se 
125. 

4.7 2016.03.10 9.10 
Di§kigazolv§ny ig®nyl®s letilt§sa egyes 

esetekben (103081) 
192. 

4.7 2016.03.10 6.1.2 

Vizsgaazonos²t· weben tºrt®nŖ 

megjelen²t®se "Vizsga adatok" elŖugr· 

ablakban (104399) 

130. 

4.7 2016.03.10 4.11 
Publik§ci·k men¿pont §talak²t§sa 

(103648) 
79. 

4.7 2016.03.10 4.3.2 
Webes int®zm®nyi ·rarendben sz¿lŖ 

·rarendi elemek megjelen²t®se (100659) 
60. 

4.7 2016.03.10 6.1.1 

Weben "Vizsg§k" ®s "Vizsg§k, 

jegybe²r§s" men¿pontokban fel¿leti 

v§ltoztat§sok 

128. 

4.7 2016.03.10 4.3.1 

Tagozat kapcsolattal rendelkezŖ 

sz¿nnap megjelen²t®se hallgat·i weben 

(102858) 

58. 

4.7 2016.03.10 5.6 

E-leckekºnyv mŤveletek fel¿leten 

megaj§nlott jegy elfogad§s tilt§sa 

(10798289) 

128. 

4.8 2016.05.10 9.4.2 Jog§sz z§r·vizsga strukt¼ra kialak²t§sa 179. 

4.8 2016.07.09 1.1.1 

Hallgat·i webre tºrt®nŖ bel®p®skor 

CAPTCHA gener§tor kialak²t§sa 

(112567) 

13. 

4.8 2016.07.09 4.10 
Szakmai gyakorlat men¿pont kibŖv²t®se 

(114549) 
80. 

4.8 2016.07.09 9.1.3 

Beiratkoz§si k®relem modalon 

megjelenŖ "Nyomtat§si k®p" gomb 

legyen jogosults§ggal leszedhetŖ 

(100770) 

166. 

4.8 2016.07.09 4.5 
Tºrzslap §tlag adatai r®sz 

jogosults§ggal tilthat· legyen (112516) 
70. 

4.8  2016.07.09 4.7.1 

Hallgat·i weben ºn§ll· mintatanterv sor 

eset®ben sor k·d ®s sor n®v 

megjelen²t®se (94860) 

74. 

4.8 2016.07.09 4.10 

Hallgat· weben 

"Tanulm§nyok/Szakmai gyakorlat" 

men¿pontban ¼j tabul§torf¿lek 

k®sz¿ltek (117207) 

81. 

4.8 2016.07.09 4.7.1 T§rgyr·l ind²that· k®rv®ny (108963) 74. 

4.8 2016.07.09 9.11 
HWEB, Szakdolgozat fel¿leteken 

oktat· nev®nek megjelen²t®se (112636) 
192. 

4.8 2016.07.15 2.6 
C²mt§r tagok csoportos felv®tele 

(104124) 
34. 

4.8 2016.07.16 9.2.3 

Jogosults§ggal §ll²that· a koll®giumi 

jelentkez®sn®l a "Pontok ºsszege" 

c²mke megjelen®se (117111) 

169. 

4.8 2016.07.16 2.5.2 
Đj rendszer¿zenet: ĂBefizet®si 

kºtelezetts®g teljes²t®seò (105923) 
31. 
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4.8 2016.07.16 1.1.3 
Inform§ci·s ikonok a fel¿leten 

(114157) 
21. 

4.8 2016.07.16 3.4 

Dokumentum csatol§s gomb 

elhelyezked®s®nek m·dos²t§s 

adatm·dos²t§s eset®n (117210) 

43. 

4.8 2016.07.16 1.1.2 
Neptun log·ra kattintva nyissuk meg a 

kezdŖoldalt (116989) 
15. 

4.8 2016.07.16 3.1.2 
WEB-en "Ćllampolg§rs§g" tabul§torf¿l 

kialak²t§sa (117978) 
38. 

4.8 2016.07.18 5.2.1 

A "T§rgyak/Felvett kurzusok" fel¿letrŖl 

egyszerŤen el®rhetŖ a kurzus t§rgya 

(117817) 

101. 

4.9 2016.08.19 1.1.2 

BelsŖ nyelvv§lt§s sor§n az aktu§lisan 

haszn§lt fel¿leten marad a felhaszn§l· 

(94902) 

16. 

4.9 2016.09.30 9.1.1 
Nem lehet beiratkoz§si/bejelentkez®si 

st§tuszt ugyanarra m·dos²tani (125037) 
174. 

4.9 2016.10.05 1.1.2 

K®pz®sv§lt§s eset®n a k®pz®s k·dja, 

illetve a k®pz®s jogviszony kezdŖ 

d§tum§nak kijelz®se (123808) 

16. 

4.9 2016.10.10 4.15 
Đj k¿lsŖ gyakorlati hely felvitele eset®n 

mezŖ m·dos²t§sok (117867) 
90. 

4.9 2016.10.11 4.15 
"Tanulm§nyok/6. ®v k¿lsŖ gyakorlat" 

men¿pontban "P·tl§s" st§tusz kijelz®se 
87. 

4.9 2016.10.12 8.10 

"Inform§ci·/T§rgy/kurzus lista" 

men¿pontban t§rgytematika letºlt®si 

lehetŖs®g kialak²t§sa 

168. 

4.9 2016.10.28 4.15 
K¿lsŖ gyakorlati helyekre tºrt®nŖ 

jelentkez®sek v®gleges²t®se 
91. 

4.9 2016.11.03 9.1.1 

"Beiratkoz§s m·dos²t§sa" ®s 

"Bejelentkez®s m·dos²t§sa" linkek 

egys®ges §tnevez®se (126300) 
173-177. 

4.9 2016.11.04 4.3.1 
Tanulm§nyi idŖszakok 

megjelen²t®se a napt§rban(77747) 
56-58. 

4.9 2016.11.04 §ltal§nos 
Szakdolgozat fel¿letek §talak²t§sa 

(123182) 
§ltal§nos 

4.9 2016.11.04 9.1.1 

Beiratkoz§s/bejelentkez®s m·dos²t§sa 

sor§n ne kelljen ism®t k®rv®nyt kitºlteni 

(126191) 

174. 

4.9 2016.11.04 9.1.2 

Be®getett sablon ablak tilt§sa/mŤkºd®s 

m·dos²t§sa beiratkoz§sn§l 

/bejelentkez®sn®l (127171) 

176. 

5.0 2016.11.18 4.1 

"Tanulm§nyok/K®pz®sek" 

men¿pontban "Oklev®l" blokkban ¼j 

oszlop l®trehoz§sa 

51. 

5.0 2017.03.27. 4.1 
Tanulm§nyok/K®pz®s adatok fel¿leten 

ZV r®szeredm®nyek (101222) 
51. 

5.0 2017.03.27. 9.1 
Beiratkoz§s, bejelentkez®s r®sz §t²r§sa, 

pontos²t§sa 
179. 

5.0 2017.03.27. 8.12 

A Nexiusban tal§lhat· elektronikus 

tananyagok el®rhetŖs®ge a Neptun 

webes fel¿leteirŖl (oweb, hweb) 

(129333) 

178. 

5.0 2017.03.27. 4.15 

K¿lsŖ gyakorlati blokk ï idŖszak 

hozz§rendel®si lehetŖs®g, blokkok 

idŖszakonk®nti megjelen²t®se (131488) 

95. 
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5.0 2017.03.27. 9.4.2 

HWEB jog§sz z§r·vizsga t²pusn§l 

egyed¿l§ll· vizsga sorok 

megjelen²t®s®nek tilt§sa (128016) 

198. 

5.0 2017.03.27. 5.6 
E-leckekºny mŤveletek men¿pontban 

f®l®vv§laszt· kialak²t§sa (131062) 
142. 

5.0 2017.03.27. 6.1.4 

Vizsgajelentkez®s param®ter 

korl§toz§sa a meta felt®tel elŖtt 

®rv®nyes¿l (10799996) 

147. 

5.0 2017.03.27. 4.12 
"Konzult§ci· idŖpontjai" fel¿leten ¼j, 

"L®tsz§m" oszlop l®trehoz§sa (131818) 
87. 

5.0 2017.03.27. 4.3 
črarend nyomtat§sa sor§n probl®m§k ï 

sz²nez®s v§ltoztat§sa (10801546) 
60. 

5.0 2017.03.27. 4.1 
K®pz®si terv, idŖterv nyomtat§s a 

k®pz®s adatokn§l (126863) 
51. 

5.0 2017.03.27. 4.15 
Men¿pont §tnevez®se: KºtelezŖ 

szakmai gyakorlatok (132868)  
91. 

5.1 2017.05.24. 5.2.1, 5.3.3 J·v§hagy§sos kurzus 116. 

5.1 2017.07.17. 4.15 
KºtelezŖ gyakorlat idŖszak felt®tel®nek 

kijelz®se 
92. 

5.1 2017.07.17. 8.11 
ĂT§mogat§si idŖ keretò mezŖ 

megjelen²t®se hallgat·i weben (133933) 
179. 

5.1 2017.07.17. 4.16 

Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkez®s 

men¿ponton t®m§k list§z§s-m·dos²t§sa 

tºrt®nt (132283) 

100. 

5.1 2017.07.17. 4.16 

Hweb, Szakdolgozat men¿ponton az 

archiv§lt szakdolgozat sorok 

megjelen²t®s®nek tilt§sa (133286) 

100. 

5.1 2017.07.17. 4.16.2 

Hallgat·i weben, szakdolgozat c²me 

nyelves²tve is rºgz²thetŖv® v§lt 

(135651) 

105. 

5.1 2017.07.17. 9.10 
HWEB di§kigazolv§ny ig®nyl®s 

dokumentum csatol§ssal (135362) 
207. 

5.1 2017.07.17. 7.1.9 
Teljes²tett ki²r§sr·l ind²that· k®rv®nyek 

kezel®se (133517) 
160. 

5.1 2017.07.17. 7.1.9 
Befizet®s szab§lyoz§sa a weben 

M®rs®kl®si k®rv®ny eset®n (133193) 
160. 

5.1 2017.07.17. 9.4 

Nem t§rgyas z§r·vizsga idŖszakokn§l 

t§rgy inform§ci·k tºrl®se webrŖl 

(135551) 

190-199. 

5.1 2017.07.17. 9.4 

Csak felvett vizsg§k megjelen²t®si 

lehetŖs®g v§ltoz§sai z§r·vizsg§kn§l 

(135850) 

190-199. 

5.1 2017.07.17. 9.4 
Z§r·vizsga modulban tºrt®nt 

fejleszt®sek (135507) 
190-199. 

5.1 2017.07.17. 3.3 
V®sz eset®n ®rtes²tendŖ funkci· 

kialak²t§sa (135219) 
43. 
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1.  Ćltal§nos funkci·k 

1.1.  Ćltal§nos funkci·k 

Bejelentkez®s, Megjelen²t®si, keres®si, sorrendez®si lehetŖs®gek a list§ban 

1.1.1.  Bejelentkez®s 

A Neptun webes fel¿let®re l®pve egy bejelentkezŖ k®pernyŖ jelenik meg, melyen az int®zm®nytŖl 

kapott azonos²t· ®s a jelsz· (valamint a nyelv) kiv§laszt§s§val tudunk bel®pni. A nyelv megv§ltoztat§sakor 

a fel¿let bel®p®shez sz¿ks®ges magyar szºvegei is az adott nyelvre v§ltoznak. Fontos, hogy a kiv§lasztott 

nyelven bel®pve, majd szab§lyosan kijelentkezve a programb·l, a tov§bbiakban a v§lasztott nyelven fognak 

®rkezni a rendszerben gener§l·d· automatikus rendszer¿zenetek! 

A fel¿let als· fel®ben az int®zm®ny §ltal tetszŖlegesen feltºltºtt friss h²rek, letºlthetŖ dokumentumok ®s 

hasznos linkek tal§lhat·k (elt®rŖ nyelveken csak az adott nyelvŤ h²rek, le²r§sok ®s dokumentumok jelennek 

meg). Ilyen m·don ezen a fel¿leten int®zm®nye ¼gy is t§j®koztathatja ¥nt aktu§lis, §ltal§nos inform§ci·kr·l, 

hogy be sem sz¿ks®ges l®pnie a fel¿letre. A bejelentkezŖ ablak kin®zete int®zm®nyenk®nt v§ltozhat. 

A Friss h²rekn®l a fel¿leten is megjelenik a hozz§adott le²r§s, a letºlthetŖ dokumentumokn§l, hasznos 

linkekn®l a le²r§st tooltipben lehet megjelen²teni, amennyiben a felhaszn§l· az adott dokumentum, vagy link 

fºl® poz²cion§lja az egeret. 

 
Neptun hallgat·i bejelentkezŖ fel¿let 

Amennyiben nem t§mogatott webes bºng®szŖn pr·b§l bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a 

program, hanem a fel¿leten egy figyelmeztet®s jelenik meg, mely t§j®koztat r·la, hogy nem t§mogatott 

bºng®szŖt haszn§l. Ekkor a t§mogatott bºng®szŖk aktu§lis verzi·j§nak letºlt®s®re szolg§l· linkek is 

megjelennek, melyekre kattintva kºnnyen, gyorsan ®s ingyenesen letºlthetŖ a t§mogatott verzi·. 

Amennyiben figyelmen k²v¿l k²v§nja hagyni a figyelmeztet®st, akkor is lehetŖs®ge van tov§bb l®pni ®s 

bejelentkezni a webes fel¿letre. A Neptun biztons§gos haszn§lat§hoz azonban ®rdemes mindig a szoftver 

§ltal t§mogatott bºng®szŖprogramot haszn§lnia. 
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Amint a Bejelentkez®s gombra kattintottunk, a gomb inakt²vv§ v§lik, jelezve, hogy a bel®p®s m§r 

folyamatban van. Amennyiben a bel®p®s sikertelen, a gomb ¼jra akt²vv§ v§lik, ²gy lehets®ges az ¼jb·li 

bel®p®s ind²t§sa. 

Int®zm®nyi szinten be§ll²that·, hogy egy hallgat· h§nyszor l®phet be. Amennyiben a felhaszn§l· csak 

egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az ¼jb·li bejelentkez®st, hanem a mŤkºd®s ®rtelm®ben 

ilyenkor bel®p®skor a program megvizsg§lja, hogy a hallgat· be van e m§r l®pve. Ha igen akkor egy ¼j 

munkamenetet kap ®s a r®git tºrºlj¿k. 

CAPTCHA haszn§lata: 

Int®zm®nyi szinten be§ll²that·, hogy a bel®pŖ k®pernyŖn megjelenjen egy CAPTCHA gener§tor, azaz egy 

olyan automatikus teszt, ami k®pes megk¿lºnbºztetni az emberi felhaszn§l·t a sz§m²t·g®ptŖl. Megjelen®se 

eset®n ¥nnek a felhaszn§l·neve ®s jelszava mell® a torz²tva megjelen²tett sz§mokat is be kell ²rnia a 

CAPTCHA gener§tor melletti mezŖbe, hogy sikeres legyen a bejelentkez®se. Amennyiben nem tudja 

elolvasni a gener§lt k®pet, r§kattintva ¼j tºltŖdik be. 

 

Automatikus bel®ptet®s 

A webes bejelentkezŖ fel¿leteken kijelz®sre ker¿l (a nyelvn®l l§tott z§szl·k feletti r®szen) az adott szerver 

neve ®s egy l®tsz§m®rt®k, mely azt a sz§mot mutatja, hogy m®g h§nyan jelentkezhetnek be az adott szerveren 

a be§ll²tott l®tsz§mkorl§t figyelembev®tel®vel. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgat·, vagy 

oktat· jelentkez®sekor t¼ll®pn® a megszabott l®tsz§mkorl§tot, int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen megjelenhet 

egy automatikusan bejelentkeztetŖ ablak, mely 10 m§sodpercenk®nt automatikusan megk²s®rli 

bejelentkeztetni a felhaszn§l·t. Ez tov§bbi mŤvelet h²j§n 5 percig tart, ut§na a rendszer automatikusan 

megszŤnteti a bel®ptet®si folyamatot. 

A k²s®rleteket sz§molja, azok sz§m§t ki²rja, valamint ut§na szºvegben megjelenik, hogy a k²s®rlet 

eredm®nyes volt-e, vagy sem. Amennyiben a k²s®rlet eredm®nyes, ez a szºveg zºlden jelenik meg, majd be 

is l®pteti a felhaszn§l·t. A kor§bbi "szerver t¼lterhelts®g"-re hivatkoz· ¿zenet megszŤnik ezzel az ¼j 

bejelentkeztetŖ ablakkal. 

Az automatikus bel®ptet®s seg²ts®g®vel a felhaszn§l·knak az olyan idŖszakokban is megkºnny²ti a program 

a bejelentkez®st, amikor fokozott terhel®s tapasztalhat·.  

A program biztons§gos felhaszn§l§sa ®rdek®ben a bejelentkez®si n®v ®s jelsz· elment®se nem mŤkºdik a 

t§mogatott bºng®szŖk eset®ben (²gy megakad§lyozhat· az illet®ktelen bel®p®s mentett jelsz·val). 

FIGYELEM!  Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell 

kiv§lasztaniuk azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. 
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1.1.2.   Megjelen²t®s, a fel¿let fel®p²t®se 

A webes fel¿let f¿ggŖlegesen ®s v²zszintesen is tºbb r®szre tagolhat·, baloldalt ®s a k®pernyŖ tetej®n tal§ljuk 

a men¿sorokat, a kºz®psŖ fel¿leten pedig a men¿knek megfelelŖ tartalmat. 

ElsŖ bel®p®skor egy elŖugr· ablakban meg kell v§ltoztatni a jelsz·t, ez a felhaszn§l· ®rdek®t szolg§lja. Csak 

ezek ut§n tudja haszn§lni a fel¿letet. A bejelentkezŖ fel¿letet az int®zm®ny tudja be§ll²tani, minden egyes 

bel®p®skor erre a fel¿letre l®p automatikusan a program. 

 Amennyiben ¥n tºbb aktu§lis k®pz®ssel rendelkezik, akkor rºgtºn bejelentkez®s ut§n egy elŖugr· ablakban 

kell kiv§lasztania azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretne.  

FIGYELEM!  A funkci· int®zm®nyi ig®nynek megfelelŖen ker¿l megjelen²t®sre, ez®rt lehets®ges, hogy az 

¥n §ltal haszn§lt fel¿leten az int®zm®nyi be§ll²t§sok miatt nem jelenik meg. 

Tov§bbi bel®p®sekkor is elŖfordulhat figyelmeztetŖ elŖugr· ablak megjelen®se, mely p®ld§ul arr·l 

t§j®koztathatja, hogy kºtelezŖen elolvasand· ¿zenete, vagy megaj§nlott jegye van, mely felett rendelkeznie 

kell, vagy kitºltendŖ k®rdŖ²ve van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfelelŖ szºvegre kattintva 

szeretn® rendezni a felh²v§sban foglaltakat, akkor a program az erre szolg§l· fel¿letre navig§lja. 

 
A fel¿let zºld t®m§ban 

A fejl®c 

A fejl®c felett a jobb felsŖ sarokban l§that· a bejelentkezett hallgat· neve ®s neptunk·dja, valamint a 

"Kijelentkez®s" felirat (ezzel l®phet ki biztons§gosan a programb·l). A Neptun k·d ®s a kijelentkez®s kºzºtt 

egy visszasz§ml§l· idŖ kijelzŖ mutatja, hogy mennyi idŖ m¼lva fogja automatikusan kil®ptetni a felhaszn§l·t 

a program, ha az nem v®gez semmilyen mŤveletet. Azt az idŖintervallumot, mely t®tlen programhaszn§latn§l 

rendelkez®sre §ll, munkamenetnek h²vjuk ®s a tov§bbiakban is eml²t®sre ker¿l.  

Ennek az automatikus kil®ptet®snek biztons§gi jelentŖs®ge van, l®nyege, hogy amennyiben v®letlen¿l nem 

l®p ki szab§lyosan, a program a be§ll²tott idŖ ut§n automatikusan kil®pteti. Term®szetesen a sz§ml§l· 

vissza§ll alap®rt®kre minden egyes fel¿leti mŤvelet sor§n, teh§t amennyiben ¥n akt²van haszn§lja a 

programot, ez semmif®le idŖkorl§tot nem jelent. Az automatikus kil®ptet®s elŖtt figyelmeztet a program a 

kil®ptet®sre, ²gy a nem k²v§nt automatizmus elker¿lhetŖ. 
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A fejl®c felett a bal felsŖ sarokban pedig l§that· a "K®pz®s" felirat, melynek seg²ts®g®vel tºbbk®pz®sesk®nt 

v§ltani tud a k®pz®sei kºzºtt. Az aktu§lisan kiv§lasztott k®pz®s neve a felv®tel ®v®vel, valamint a k®pz®si 

szinttel (pl. nappali, vagy levelezŖs, stb.) l§that· a k®pz®s felirat mellett.  

A fejl®cben tal§lhat· Neptun logo-ra kattintva az int®zm®nye §ltal be§ll²tott kezdŖoldalra navig§lhat. 

A k®pz®sv§laszt· lehetŖs®g k¿lºn ablakban jelenik meg.  

 

 
K®pz®sv§lt· ablak 

FIGYELEM!  Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell 

kiv§lasztaniuk azt a k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. 

A fejl®cben megjelenŖ fºldgºmb ikonnal lehets®ges a felhaszn§l·i nyelv megv§ltoztat§sa bel®p®st kºvetŖen. 

A nyelvek kiv§laszt§sa a fºldgºmb ikonra kattintva z§szl·k kijelºl®s®vel lehets®ges, a bejelentkezŖ k®pernyŖ 

nyelvv§laszt§s§hoz hasonl·an.  

BelsŖ nyelvv§lt§s eset®n a fel¿let a kiv§lasztott nyelvnek megfelelŖen jelenik meg. BelsŖ 

nyelvv§lt§ssal nyelvet v§ltoztatva, majd az ¼j nyelven szab§lyosan kijelentkezve megv§ltozik a 

felhaszn§l· nyelvi profilja, ugyan¼gy, mintha a bel®pŖ k®pernyŖn tºrt®nt volna a v§ltoztat§s. Ilyenkor teh§t 

a kil®p®st kºvetŖen keletkezett rendszer¿zenetek a belsŖ nyelvv§lt§ssal kiv§lasztott ¼j nyelven ker¿lnek 

gener§l§sra a rendszerben a tov§bbiakban eg®szen addig, am²g m§sik nyelvre nem v§lt a felhaszn§l·, majd 

²gy ki nem l®p a rendszerbŖl. Nyelvv§lt§skor az aktu§lisan haszn§lt fel¿leten marad.  

A fejl®cben l§that· a Neptun grafik§ja, mely a be§ll²tott t®m§t·l f¿gg. A t®m§t a fejl®c jobb oldal§n tal§lhat· 

sz²nes kºrre kattintva tudja kiv§lasztani. Az egeret az ikon fºl® h¼zva elŖugr· inform§ci·s ablak 

(tooltip) is t§j®koztatja errŖl. A k¿lºnbºzŖ sz²nek fºl® h¼zva az egeret megjelenik az aktu§lis t®ma 

miniatŤr k®pe, ²gy egyszerŤbb a v§laszt§s. A t®ma a fejl®c ®s az eg®sz fel¿let megjelen²t®s®t egy 

bizonyos sz²ns®ma alapj§n hat§rozza meg. 

A t®mav§laszt· ikon mellett egy m§sik, s§rga kºr alak¼ ikon egy kontrasztos t®ma megjelen²t®s®t teszi 

lehetŖv® a gyeng®n l§t· felhaszn§l·k sz§m§ra. 

A fejl®cben tudja eldºnteni, hogy a Tanulm§nyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezelŖ 

fel¿let®t k²v§nja haszn§lni. 

FIGYELEM!  A Neptun Meet Street (NMS) f¿l akkor is megjelenik, ha int®zm®nye nem haszn§lja ezt a 

modult. Ilyenkor r§kattintva t§j®koztat a program, hogy ez a modul nem haszn§lhat· az ¥n int®zm®ny®ben. 

Az NMS egy®bk®nt dokumentumok megoszt§s§ra, virtu§lis terek l®trehoz§s§ra szolg§l ¼j kommunik§ci·s 

csatornak®nt, ak§r a tanulm§nyi ¿gyektŖl f¿ggetlen¿l.  

A fejl®c eltŤntethetŖ, amennyiben a fejl®c ®s a felsŖ men¿sor kºzºtti ¿res s§v fºl® h¼zza az egeret ®s az ²gy 

megjelenŖ kis ny²lra (vagy ebben a magass§gban a fel¿leten b§rhova) kattint. Ilyenkor egy elŖtŤnŖ ¿zenet is 
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t§j®koztat errŖl a lehetŖs®grŖl. A fejl®c ºsszez§r§s§val a Tanulm§nyi rendszer ®s az NMS kºzºtti v§laszt§si 

lehetŖs®g az oldal tetej®re, a k®pz®sv§laszt§si lehetŖs®g mell® ker¿l. A bez§rt fejl®c a bez§r§ssal megegyezŖ 

m·don ¼jra kinyithat·, ilyenkor a kis ny²l lefel® mutat. 

A bal men¿sor 

A bal men¿sorban ºt ikont l§t: egy A betŤt (mint aktu§lis inform§ci·k), egy csillagot, egy bor²t®kot ®s egy 

napt§rt, ®s egy szºvegbubor®kos ikont.  

Az ikonokra kattintva az esetleges aktu§lis inform§ci·t, az ¿zenetekkel kapcsolatos mŤveleti 

lehetŖs®geket, a napt§rat, a kedvenc f·rumokat ®s egy kedvenc funkci·k men¿pontot h²vhatunk elŖ (ide 

a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r almen¿pontokat is - gyŤjthetj¿k ºssze). A Napt§r a tan·r§kat, 

vizsg§kat ®s tal§lkoz·kat jelen²ti meg az ·rarendnek megfelelŖen. 

Amennyiben m®g egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetŖs®gek eltŤntethetŖek a fel¿letrŖl, ²gy 

pedig ak§r nºvelhetŖ a kºz®psŖ mŤveleti fel¿let nagys§ga is, amennyiben ott k²v§n tev®kenykedni. 

A bal men¿sor egyszerre is elt¿ntethetŖ, amennyiben a bal men¿sor ®s a fŖfel¿let (kºz®psŖ kezelŖ 

fel¿let) kºzºtti s§vban az elŖtŤnŖ kis ny²lra kattint. A lehetŖs®g csak akkor l§tszik, amennyiben az egeret 

§th¼zza a v§laszt· s§v felett. Amennyiben kinagy²totta a fel¿letet, akkor a fel¿let bal oldal§n a kis ny²l fixen 

l§that·v§ v§lik, r§kattintva b§rmikor ¼jra ºsszeh¼zhatja a kºz®psŖ fŖfel¿letet. 

A bal men¿sor mezŖinek h§tt®rsz²ne egyenk®nt v§ltoztathat· amennyiben a mezŖ fejl®c®nek elej®n l§that· 

kis sz²nv§laszt· ikonra kattint. 

LehetŖs®g van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualit§sok, ¦zenetek, Kedvenc funkci·, Napt§r, Kedvenc 

f·rumok NMS haszn§latakor) sorrendj®t tetszŖlegesen §thelyez®ssel m·dos²tsa, illetve meghat§rozza. Az 

elem fejl®c®ben tal§lhat· felirat mell® h¼zva az egeret egy kettŖs ny²l jelenik meg.  Ekkor az eg®r bal gombj§t 

lenyomva, azt nyomva tartva az elem §th¼zhat· egy m§sik elem hely®re tetszŖlegesen. 

Amennyiben int®zm®nye haszn§lja a Neptun SMS szolg§ltat§s§t, akkor errŖl az Aktualit§sok mezŖben is 

olvashat, valamint lehetŖs®ge van regisztr§lni is innen a szolg§ltat§sra. 

A Napt§r mezŖben az aktu§lis nap kijelºlve jelenik meg ®s az esem®nyeket (·ra, vizsga, feladat, tal§lkoz·, 

feliratkoz§si lista ®s konzult§ci· t²pus¼ bejegyz®sek) tartalmaz· napok egyedi jelºl®st kapnak. A napt§ron 

bel¿l b§rmely napra klikkelve, a hozz§ tartoz· h®t megjelen²t®s®vel az ·rarend ny²lik meg. A napt§r alatt 6 

JelºlŖn®gyzet tal§lhat·, amely kºz¿l kevesebb haszn§lhat· abban az esetben, ha az int®zm®ny nem haszn§lja 

az NMS modult. (čr§k, Vizsg§k, Feladatok, Konzult§ci·k). Ezek bejelºl®s®vel v§laszthatja ki, mely napt§ri 

bejegyz®st szeretn® a fentebb levŖ napt§rban megjelºlni. 

A Napt§r mezŖ alj§n l§that· Outlook export gombra (mely elŖtt az Outlook ikonja l§that·) kattintva 

napt§rj§t (·rarendj®t) kiexport§lhatja az eml²tett levelezŖprogramba, ²gy kºnnyebben kezelheti, oszthatja 

meg azt. Az Outlook export gomb az ·rarend fel¿leten is megtal§lhat·.  

Az Outlook export gomb megnyom§s§t kºvetŖen egy ¼j fel¿letre navig§l a program: ĂSaj§t 

adatok/Be§ll²t§sokò men¿pont, ĂOutlook exportò tabul§tor f¿l, ²gy az exporttal kapcsolatos tov§bbi 

ismertetŖt az eml²tett men¿pontn§l taglalja a dokument§ci·. 

 

A felsŖ men¿sor 

A felsŖ men¿sor szolg§l az int®zm®nyi teendŖkkel (pl. tanulm§nyokkal) ®s szem®lyes adatainkkal 

kapcsolatos teendŖk elv®gz®s®re. 
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A men¿pontokra kattintva, illetve a k¿lºnbºzŖ belsŖ szŤr®seket be§ll²tva megjelenik egy lista, mely a 

be§ll²t§soknak megfelelŖ §llom§nyt tartalmazza. A list§hoz szolg§l· szŤrŖ be§ll²t§sokat a "SzŤr®sek" felirat¼ 

fejl®c baloldal§n l§that· nyilak seg²ts®g®vel tudja megjelen²teni, vagy eltŤntetni. Ez minden fel¿leten 

egys®gesen mŤkºdik. A felfel® mutat· nyilak eset®ben a szŤr®sek ®pp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak 

lefel® mutatnak, akkor a szŤrŖ fel¿let be van z§rva, a ny²lra kattintva megjelen²thetŖ. 

A "List§z§s" gomb a szŤr®s aktu§lis helyzet®nek megfelelŖen poz²cion§l·dik. Amennyiben a szŤr®s nincs 

lenyitva, ¼gy a szŤr®s fejl®c®ben foglal helyet.  

 
A szŤr®s fejl®ce List§z§s gomb n®lk¿l a megjelenŖ be§ll²t§sokkal 

A tartalom megjelen²t®s®re egyszerŤ p®lda a "Be®rkezett ¿zenetek" fel¿let, ahol megjelenik az ¿zenetek 

list§ja. A lista egy k¿lºn t§bl§zatban jelenik meg, melynek tetej®n az "Oldalm®ret" mezŖben be§ll²thatja, 

hogy egy lapon h§ny sor adatait jelen²tse meg a rendszer. Ha a lista csak tºbb lapra f®r ki, akkor a lista tetej®n 

tal§lhat· sz§mok jelzik az oldalakat, az ®pp halv§ny sz§m¼ oldalt l§tja ®ppen.  

A lista c²msor§ban b§rmelyik mezŖre kattintva a teljes lista tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ 

alapj§n. Azt, hogy ®ppen melyik mezŖ alapj§n vannak sorrendezve a t®telek, onnan l§thatja, hogy az adott 

oszlopn®v mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendez®s ir§ny§t. Minden fel¿let sorrendez®si 

be§ll²t§sai elmentŖdnek a felhaszn§l· profilj§ba. Ahol nem lehets®ges az adott oszlop adattartalma szerinti 

rendez®s, azon oszlopok eset®n az oszlopfelirat kisz¿rk²tve jelenik meg, ®s az oszlopfelirat fºl® h¼zva az 

egeret, egy tooltipben az al§bbi szºveg l§that·: "Nem sorrendezhetŖ!". 

Kialak²t§sra ker¿lt a tºbb oszlop adata szerint tºrt®nŖ sorrendez®s lehetŖs®g. ĉgy tºbb oszlop szerint, azaz az 

egyik oszlop adata alapj§n tºrt®nŖ sorrendez®st kºvetŖen a CTRL billentyŤ nyomva tart§s§val egy, vagy 

tºbb m§sik oszlopfejl®cre kattintva tºbbszºrºs sorrend kialak²t§s§ra van lehetŖs®g. 

Sorrendez®skor az oszlopfejl®cn®l a szºvegtŖl jobbra jelennek meg a sorrendezŖ nyilak ®s ahol az 

oszlopfejl®cben sz¿ks®ges, a fejl®cben l§that· elnevez®s betŤm®rete csºkkent®sre ker¿lt, hogy a kijelºl®sek 

sz§ma kif®rjen az oszlopban. 

FIGYELEM! Nem c®lszerŤ a bºng®szŖben az alap®rtelmezetten enged®lyezett "Shockwave flash" 

kieg®sz²tŖt kikapcsolni, mert ennek kºvetkezt®ben a fel¿leten elŖfordulhatnak anom§li§k enn®l a funkci·n§l! 

A list§ban szereplŖ sorok kezel®s®re §ltal§ban a sorv®gi "LehetŖs®gek" ikon ( ), vagy a m§s sz²nŤ szºveg 

szolg§l, de azon fel¿leteken, ahol a "LehetŖs®gek" ikon l§tszik, a sor b§rmely adat§ra kattintva megjelenik 

egy kis szºvegbubor®k ikon ( ), melyre ism®t r§kattintva elŖhozhat·k a mŤveleti lehetŖs®gek, az adathoz 

tartoz· inform§ci·k. 

 

 

MezŖk, melyek kitºlt®se kºtelezŖ 

 

Bizonyos fel¿leteken, vagy elŖugr· ablakokban kitºlthetŖ adatmezŖk is szerepelnek. Az adatmezŖk kºzºtt 

egyesek tetszŖlegesen tºlthetŖk, m§sok kitºlt®se kºtelezŖ ®rv®nyŤ. Az ilyen kºtelezŖ mezŖk megjelen²t®se 

k¿lºnbºzik a hagyom§nyos adatmezŖktŖl, halv§ny h§tt®rsz²nnel ®s piros szaggatott kerettel rendelkeznek. 

A kºtelezŖen tºltendŖ mezŖk esetleges ignor§l§sa eset®n a mŤvelet ment®sekor a program elŖugr· 

figyelmeztetŖ ¿zenetben t§j®koztat a mezŖ kitºlt®s®nek sz¿ks®gess®g®re. Ez a figyelmeztetŖ ¿zenet az ¿resen 

hagyott kºtelezŖ mezŖ mellett jelenik meg. 
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Ilyen kºtelezŖ mezŖk tal§lhat·k p®ld§ul az ¿zenet²r§s ablakban, ahol az Ă¦zenet t§rgyaò ®s a ĂNeptun k·dokò 

mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ az ¿zenet k¿ld®s®hez. De tºbbek kºzºtt ilyen mezŖkkel tal§lkozhatunk m®g 

el®rhetŖs®gek felvitel®n®l is. 

Tov§bbi funkci·k gomb  

Olyan fel¿leteken ker¿lt elhelyez®sre, ahol a funkci·gombok nagy sz§mban tºrt®nŖ 

elŖfordul§sa miatt, a fel¿let kin®zet®nek kialak²t§sa sz¿ks®gess®g tette a 

megjelen®s®t. A gombra kattintva leny²l· list§ban tudja kiv§lasztani a felhaszn§l· a 

k²v§nt mŤveletet. 

Dokumentum feltºlt®si lehetŖs®g 

Bizonyos fel¿leteken lehetŖs®ge van dokumentumot felºlteni, ezeken a fel¿leteken ez a lehetŖs®g jelenik 

meg: 

 

A gomb seg²ts®g®vel lehetŖs®g van int®zm®ny §ltal meghat§rozott form§tum¼ §llom§nyok feltºlt®s®re. 

 

Hierarchikus sorok, elŖugr· ablakok a fel¿leten 

Amikor a list§ban l§that· sorok tºbb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak inform§ci·t, ¼gy a sorok elej®n 

tal§lhat· + jelre kattintva leny²lik a sorhoz tartoz· m§sodik szint, vagy tov§bbi szintek. A fejl®c + jel®re 

kattintva a t§bl§zat ºsszes elem®nek m§sodik, vagy tov§bbi szintje is megjelenik.  

Amennyiben egy fel¿leten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a fel¿leten tal§lhat· 

mŤveleti gombok a kºnnyebb kezelhetŖs®g ®rdek®ben megdupl§z·dnak; a lista tetej®n ®s alj§n is lehetŖs®ge 

lesz a gombok haszn§lat§ra. Ez elsŖsorban nagy lista megjelen²t®sekor kºnny²theti meg a munk§t, hiszen 

ilyenkor p®ld§ul a t§bl§zat alj§n kijelºlt sorral tºrt®nŖ tov§bbi mŤvelethez nem kell visszagºrd²tenie a 

t§bl§zat tetej®n tal§lhat· gombsorhoz, hanem haszn§lhatja a t§bl§zat alatti sort is.  

A weboldalon gyakran elŖugr· ablakban jelenik meg a lek®rdezett inform§ci· (p®ld§ul t§rgy adatai). Az 

elŖugr· ablak m®ret®t az ablak jobb als· sark§ban l§that· pontokb·l §ll· ny²lra kattintva lehet 

megv§ltoztatni, nºvelni, vagy csºkkenteni. Az elŖugr· ablak fejl®c®re kattintva ®s a gombot lenyomva tartva 

pedig m·d van az ablak mozgat§s§ra is. Az ablak jobb felsŖ sark§ban tal§lhat· kis k®rdŖjelre kattintva az 

elŖugr· ablak (popup modal) fel¿let ®rz®keny s¼g·j§t is megjelen²theti. 

Az elŖugr· ablakok lehetnek visszajelzŖ ¿zenetet tartalmaz· ablakok, de figyelmeztetŖ ablakok is. Ilyen 

figyelmeztetŖ ablak jelenhet meg a rendszerbe tºrt®nŖ elsŖ bel®p®st kºvetŖen, amikor a kºtelezŖ 

jelsz·v§ltoztat§sra sz·l²t fel a program. De ilyen figyelmeztet®s lehet a kºtelezŖen elolvasand· ¿zenetek 

be®rkez®sekor is, vagy ak§r p®ld§ul megaj§nlott jegyek l®trejºttekor. 

FIGYELEM! A kºz®psŖ, nagy mŤveleti fel¿lethez (a list§zott adatokhoz) tartoz· k¿lºnbºzŖ utas²t§sok (pl. 

ĂP®nz¿gyek/Befizet®sò fel¿leten az ĂT®tel ki²r§sò mŤvelet) a szŤr®sek blokk alatti linkekben jelenik meg. 
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A profilba ment®s 

A webes fel¿leteken v®gzett szŤr®sek ®s oszlopsorrendez®sek automatikusan elmentŖdnek a felhaszn§l· 

profilj§ba. ĉgy ha k®sŖbb ¼jra dolgozni k²v§n a fel¿lettel, akkor a kor§bban eszkºzºlt be§ll²t§sait a program 

megjegyzi, nem sz¿ks®ges ism®t sorrendeznie, illetve szŤrnie.  

FIGYELEM!  A webes fel¿letek helyes mŤkºd®s®hez sz¿ks®ges a javascript enged®lyez®se. Ezt az 

internetes bºng®szŖ biztons§gi be§ll²t§sain§l a "Scripting/Active scripting" be§ll²t§s§n§l lehet 

ellenŖrizni. Internet Explorerben a kºvetkezŖ helyen (magyarul): "Eszkºzºk, Internetbe§ll²t§sok, 

Biztons§g, Egy®ni szint, Parancsf§jl kezel®s - Active Scripting" ¼tvonal v®g®n tal§lhat· jelºlŖn®gyzetet 

"Enged®lyez®s"-re kell §ll²tani a helyes mŤkºd®shez. 

A l§bl®c 

A l§bl®cben tal§lhat· a webes t§j®koztat· dokument§ci·: "Seg²ts®g", a "S¼g·" (fel¿let ®rz®keny help), az 

"Oldalt®rk®p" ®s a "Hiba/Ig®nybejelentŖ" is. Amennyiben a fel¿let ®rz®keny s¼g·hoz m®g nem tartozik 

feltºltºtt help, errŖl egy tooltip t§j®koztat.  

A munkamenet 

Biztons§gi okok miatt a webes alkalmaz§sokn§l szok§sos munkamenet a Neptunban is lej§r meghat§rozott 

idŖ ut§n (ezt az idŖt az int®zm®ny §ll²thatja be). Ez az®rt fontos, hogyha esetleg helytelen¿l l®p ki a 

felhaszn§l·, akkor m§s ne f®rjen hozz§ az adataihoz. A munkamenet (session) lej§rata elŖtt n®h§ny perccel 

(ezt is az int®zm®ny hat§rozhatja meg) figyelmeztet a program a lej§ratra ®s felaj§nlja lehetŖs®gk®nt, hogy 

folytatjuk-e az aktu§lis mŤveletet, vagy bez§rjuk-e a programot. ĉgy lehetŖs®ge van az ®ppen folyamatban 

l®vŖ hosszabb mŤveletet is v®gigcsin§lni (pl. ¿zenet meg²r§sa, elk¿ld®se). 

Az inform§ci·s panel 

Bizonyos fel¿leteken egy-egy kifejezetten fontos inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l az inform§ci·s panel. 

Az inform§ci·s panel feltŤnŖ helyen feltŤnŖ s§rga szºvegbubor®kban egy "smile arc" mellett szerepel 

minden fel¿leten, ahol erre sz¿ks®g van.  

 
Az inform§ci·s panel megjelen®se a jelsz·v§ltoztat· fel¿leten 

 

1.1.3.  Ikonok haszn§lata (nyomtat§s, keres®s, megtŤz®s, excel export) 
 

 
Ikonok a webes fel¿leteken 

A keres®s (nagy²t·) ikonra kattintva megjelenik egy keres®si fel¿let a lista tetej®n. Itt a leugr· men¿bŖl 

kiv§laszthatja, hogy a t§rgy mely adat§ra szeretne keresni, ezut§n adja meg a keresendŖ szºveget, ®s 

kattintson a ĂKeres®sò gombra, de az enter megnyom§s§ra is lefut a keres®s.  Ekkor a list§ban m§r csak a 

megadott felt®teleknek megfelelŖ t®telek maradnak. A keres®s tºred®ksz·ra is mŤkºdik, ®s nem ®rz®keny a 

kis- ®s a nagybetŤkre.  
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A tºred®ksz·ra keres®ssel olyan szºvegre is kereshet, melynek csak az elej®t, vagy csak a v®g®t (vagy csak 

kis r®sz®t) ismeri, ilyenkor azonban ¿gyeljen arra, hogy azokat a tal§latokat is mind list§zza a program, 

melyekben b§rhol (nem felt®tlen¿l a kifejez®s elej®n, vagy v®g®n) szerepel ez a szºvegr®szlet.  

Ha ¼jra a teljes list§t szeretn® l§tni, akkor kattintson a ĂKeres®sò gombra ¼gy, hogy a ĂKeresendŖ szºvegò 

mezŖt ¿resen hagyja. 

A rajzszeg (t®rk®ptŤ) ikon az aktu§lis lista "megtŤz®s®re" szolg§l, amit akkor c®lszerŤ haszn§lni, ha sok adat 

tal§lhat· az adott list§ban, ilyenkor belsŖ gºrd²tŖ s§v seg²ti a fel¿let kezel®s®t. 

A nyomtat· ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy ¼j ablakban jelenik meg egy 

nyomtat§si k®p. 

Minden olyan fel¿leten, ahol lehetŖs®g van a list§zott adatok nyomtat§s§ra ®s az elemek tºbb oldalon 

jelennek meg, lehetŖs®g van az ºsszes adat nyomtat§s§ra. A nyomtat· ikonra kattintva megjelenik egy 

figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az adott oldalt szeretn® nyomtatni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszeset" v§laszt 

adja, akkor a nyomtat§si elŖk®pen a lista ºsszes sora megjelenik att·l f¿ggetlen¿l, hogy az oldalon ®pp milyen 

oldalm®ret van be§ll²tva ®s h§nyadik oldaln§l tart. Amennyiben egy fel¿leten list§z§sra ker¿l az ºsszes sor 

®s nincs lapoz§si lehetŖs®g sem, akkor nem jelenik meg az elŖugr· ablak, ilyen esetben ®rtelmetlen lenne. 

 

 

Az excel (xls) ikon a lista tartalm§nak excelbe export§l§s§ra szolg§l, ²gy az adatokat excelben is tudja 

szerkeszteni. 

LehetŖs®g van az ºsszes adat excel exportj§ra. Amennyiben a fel¿leten list§zott sorok nagy sz§ma miatt 

lapoz§s sz¿ks®ges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetŖ ¿zenet: "Csak az 

adott oldalt szeretn® export§lni?" Ha a k®rd®sre a "Nem, az ºsszesetò v§laszt adjuk, akkor az excel exportban 

az ºsszes adat megjelenik. 
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 Inform§ci·s ikon a list§kban. Az egyes fel¿leteken tov§bbi, bŖvebb inform§ci· megjelen²t®s®re szolg§l, 

mely az egeret az ikon fºl® h¼zva tooltipben jelenik meg. 

Az egyes list§k "Le²r§s" oszlopainak inform§ci·s ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a fel¿leten, ha 

inform§ci·t tartalmaznak. 

 

1.1.4.  Egy®b elemek  

A d§tumv§laszt· elŖugr· fel¿let 

 
Minden olyan fel¿leten, ahol be§ll²that· idŖpont, haszn§lhat· a d§tumv§laszt· elŖugr· ablak. Haszn§lat§val 

az ®v, h·nap, nap kiv§laszt§s§n t¼l ·ra, perc adatok kiv§laszt§s§ra is van lehetŖs®g. Az ·ra/perc egy cs¼szka 

seg²ts®g®vel hat§rozhat· meg. 

Az ®v ®s h·nap a fejl®cben l§that· jobbra, illetve balra mutat· ny²llal v§ltoztathat·. 

A "Most" gombbal az aktu§lis d§tum/idŖ ker¿l be§ll²t§sra. A d§tumv§laszt· fel¿let az idŖpont kiv§laszt§s§t 

kºvetŖen a "K®sz" gombbal z§rhat· vissza. 

Haszn§lat§val lehetŖs®g van arra is, hogy ne csak kiv§lasztani lehessen a d§tumot, hanem billentyŤzetrŖl is 

tºlthetŖ legyen a d§tum. BillentyŤzetrŖl val· tºlt®s eset®n figyel¿nk arra, hogy nem l®tezŖ d§tum adatot nem 

lehet be²rni. 

Magyart·l elt®rŖ nyelven bel®pve a rendszerbe, a fel¿let kºveti az adott nyelv d§tum saj§toss§gait. 
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Tºrl®s mŤvelet megerŖs²t®s ï visszajelz®s 

 

Azokon a fel¿leteken, ahol lehets®ges adatok tºrl®se, a tºrl®s mŤvelet elv®gz®se elŖtt a program megerŖs²tŖ 

visszajelzŖ ¿zenetet k¿ld, melyben megk®rdezi, hogy biztosan tºrºlni szeretn®-e a felhaszn§l· a kijelºlt sort, 

vagy ®rt®ket. 

ĉgy elker¿lhetŖek a v®letlen tºrl®sek. 

 

 
 

 

SzºvegszerkesztŖ haszn§lata 

 

Azokon a fel¿leteken (p®ld§ul ¿zenetszerkeszt®s), ahol szºvegszerkeszt®sre lehetŖs®geket ad a program, 

egy §ltal§noss§gban ismert funkci·kkal ell§tott HTML editor §ll a felhaszn§l· rendelkez®s®re. 

LehetŖs®g van k¿lsŖleg (pl. Wordben) form§zott szºveg bem§sol§sa a form§z§sok megtart§s§val, vagy 

annak lev®tel®vel, vagy ºsszes form§z§s ut·lagos, egyszerre tºrt®nŖ elt§vol²t§sa. Tov§bb§ blokk st²lus, 

form§tum, betŤm®ret ®s betŤsz²n meghat§roz§s, betŤt²pus meghat§roz§s, kºzvetlen eg®sz alakosra nyit§s 

lehetŖs®ge, visszavon§s lehetŖs®ge, als· ®s felsŖ indexes megjelen²t®s. A Neptun §ltal haszn§lt komponens 

seg²ts®g®vel nem jelent probl®m§t a k¿lsŖleg form§zott szºveges §llom§nyok bem§sol§sa. 
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2.  Kiemelt funkci·k 

2.1.  K®pz®s 

Itt van m·dja azt a k®pz®st kiv§lasztani (amennyiben tºbb k®pz®sre is j§r), mellyel kapcsolatban 

tev®kenykedni szeretne a tov§bbiakban.  

A k®pz®sv§laszt· lehetŖs®g k¿lºn ablakban jelenik meg, ahol egy legºrd¿lŖ list§b·l van lehetŖs®ge 

v§lasztani. Amennyiben nem k²v§n m®gsem v§ltoztatni, akkor a "Vissza" gombra kattintva" t®rhet vissza az 

elŖzŖ fel¿letre.  

Tºbb k®pz®ses hallgat·knak minden bejelentkez®skor ebben az elŖugr· ablakban kell kiv§lasztaniuk azt a 

k®pz®st, mellyel dolgozni szeretn®nek. Csak ez ut§n haladhatnak tov§bb. 

FIGYELEM!  Amennyiben kiv§lasztja valamelyik k®pz®s®t, azut§n az ºsszes tov§bbi mŤvelet ®s a felsŖ 

men¿sorral el®rhetŖ ºsszes mŤvelet kiz§r·lag ehhez a k®pz®shez fog csak kapcsol·dni. Ez®rt kºr¿ltekintŖen 

j§rjon el ®s mindig bizonyosodjon meg r·la, hogy a megfelelŖ k®pz®sen §ll, amikor m·dos²tani szeretne 

valamit! 

Fontos, hogy az ·rarend fel¿leten minden k®pz®s®nek minden ·r§ja, vizsg§ja feltŤnik, de csak azokkal van 

lehetŖs®ge mŤveleteket v®grehajtani, melyek ezen a fel¿leten be§ll²tott k®pz®shez kapcsol·dnak. 

Hallgat·i webre tºrt®nŖ bejelentkez®s ut§n k®pz®sv§lt· ®s/vagy tºbb k®pz®ses hallgat·k eset®ben a fejleszt®s 

eredm®nyek®nt alap®rtelmezetten az a k®pz®s jelenik meg, melyen a hallgat·nak van aktu§lis f®l®ve. 

P§rhuzamos k®pz®s eset®n tov§bbi sorrendez®s nincs az aktu§lis f®l®vvel rendelkezŖ k®pz®sek kºzºtt. A 

kiv§lasztott k®pz®s ment®sre ker¿l a hallgat· profilj§ba. Profiltºrl®s ut§n ism®t vissza§ll az alap®rtelmezett 

mŤkºd®s, teh§t az aktu§lis f®l®vvel rendelkezŖ k®pz®sre §ll a program. 

Aktu§lis f®l®v: a Neptun adminisztr§ci·hoz haszn§lt kiemelt f®l®v, mely lehetŖv® teszi az idŖszakok ®s 

tanulm§nyi mŤveletek hat®kony kezel®s®t, a hallgat·k sz§m§ra a legfŖbb mŤveletek egyszerŤ ®s gyors 

lebonyol²t§s§t. Egy k®pz®sen minden esetben csak egyetlen aktu§lis f®l®ve lehet, de annak a tanulm§nyi 

teendŖk elv®gz®s®hez mindenk®pp l®teznie kell. Hi§nya eset®n a program az aktu§lis mŤveletek 

elv®gz®s®nek k²s®rletekor figyelmezteti a felhaszn§l·t ®s jelzi, hogy a Tanulm§nyi Oszt§lyhoz fordulhat a 

probl®ma kezel®se ®rdek®ben. 

2.2.  Kedv enc  funkci·k 

A bal men¿sor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkci·k", ahol lehetŖs®ge van saj§t elv§r§sainak 

megfelelŖen saj§t men¿sor l®trehoz§s§ra. Ide teh§t azokat a gyakran haszn§lt men¿pontokat - ak§r 

almen¿pontokat is - gyŤjtheti ºssze, melyek az ¥n sz§m§ra a programban kiemelkedŖ jelentŖs®ggel 

b²rnak.  

Ez lehetŖv® teszi, hogy nem kell a sok men¿pont kºzºtt keresg®lnie. Kil®p®s ut§n a kedvencek men¿je a 

felhaszn§l· webes profilj§ba mentŖdik, nem v®sz el. 

A kedvencek mezŖ ikonja a fel¿let bal oldal§n l§that· s§rga csillag. Erre az ikonra kattintva jelen²thetŖ meg 

®s tŤntethetŖ el a kedvencek mezŖ. 

Amennyiben a felsŖ men¿sorral egy bizonyos fel¿letet megjelen²t, akkor minden fel¿leten megjelenik 

egy "Hozz§ad§s a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a men¿pontot a kedvencek 

kºz®, ami ilyenkor beker¿l a bal men¿sor kedvencek mezŖj®be. Ezut§n m§r mag§n a fel¿leten nem jelenik 

meg ez a felirat tºbb®.  
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A kedvencek ablakban a men¿pont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett men¿pontot ki 

tudja tºrºlni a kedvencek kºz¿l. 

A Kedvencek mezŖ jobb felsŖ sark§ban l§that· x-szel lehetŖs®ge van bez§rni ezt a fel¿letet, amely ilyenkor 

eltŤnik a bal men¿sorb·l. A kedvencek mezŖ eltŤntet®se, vagy megjelen²t®se a baloldali s§rga csillag ikonra 

kattintva is lehets®ges. 

2.3.  ¦zenetek/Be®rkezett ¿zenetek 
 

A bal men¿sor egyik mezŖje az "¦zenetek" mezŖ, melyet a s§rga bor²t®k ikonra kattintva tud 

elŖhozni, vagy elrejteni a bal men¿ben. Az ¿zenetek mezŖt a saj§t bez§r· gombj§val is eltŤntetheti, 

mely egy kis x a mezŖ jobb felsŖ sark§ban. 

 

Az ¿zenetek mezŖben h§rom men¿pontot tal§l: 

 

- Be®rkezett ¿zenetek 

- Elk¿ldºtt ¿zenetek 

- Be§ll²t§sok 
  

Ebben a mezŖben a "Be®rkezett ¿zenetek" linkre kattintva tekintheti meg be®rkezett ¿zeneteit, ®s itt van 

lehetŖs®ge ¼j ¿zenet meg²r§s§ra is. A Neptunban ¿zeneteket kaphat a felsŖoktat§si int®zm®ny tanulm§nyi 

¿gyekkel foglalkoz· munkat§rsait·l, az oktat·kt·l, ®s azokt·l a hallgat·kt·l, akik sz§m§ra ¥n ezt az 

¿zenetekhez tartoz· "Be§ll²t§sok" fel¿leten enged®lyezte. Emellett a Neptun automatikusan k¿ld ¿zenetet 

azokr·l a rendszerben bekºvetkezŖ esem®nyekrŖl, amelyek ¥nt ®rinthetik (p®ld§ul adminisztr§tori 

jegybe²r§s, adminisztr§tori t§rgyfelv®tel, stb.). EzekrŖl az ¼gynevezett rendszer¿zenetekrŖl az ¿zenetekhez 

tartoz· "Be§ll²t§sok" men¿pont alatt olvashat bŖvebben, ahol e-mail ®s SMS ®rtes²t®st is k®rhet. 

 

Int®zm®nye bizonyos ¿zenett²pusok megtekint®s®t kºtelezŖv® teheti, ilyenkor az ¿zenet a fel¿let 

friss¿l®sekor (de legk®sŖbb 5 perc m¼lva) egy elŖugr· ablakban jelenik meg, mely addig nem z§rhat· be, 

am²g az ¿zenet tartalma meg nem jelent. 

5 perces k®sleltet®ssel jelen²ti meg a program elŖugr· ablakban a kºtelezŖ ¿zenetet. Teh§t a kºtelezŖ 

rendszer¿zenetek a felhaszn§l§s kºzben is megjelenhetnek elŖugr· ablak form§j§ban, ²gy felhaszn§l§s 

kºzben is felt®tlen¿l ®rtes¿l az aktu§lis kºtelezŖ ¿zenetrŖl, nincs hozz§ sz¿ks®g ¼jra bel®p®sre. Az egy®b 

figyelmeztetŖ ¿zenet ablakok (pl. k®rdŖ²v kitºlt®s®re, megaj§nlott jegy elfogad§s§ra, jelsz·v§lt§sra felsz·l²t· 

ablakok) eset®ben csak a bejelentkez®skor jelennek meg a figyelmeztet®sek. 

 

Azon ¿zenetei, melyeket m®g nem olvasott el, f®lkºv®r, betŤvel jelennek meg, valamint a bal men¿sor 

"Be®rkezett ¿zenetek" linkje is f®lkºv®ren jelenik meg, mellette kis z§r·jelben pedig megjelenik a m®g nem 

olvasott ¿zenetek sz§ma. ĉgy az olvasatlan ¿zenetek l§tv§nyosan elk¿lºn¿lnek a m§r olvasottakt·l. 

Az ilyen ¿zenetek sor§ban a t§rgy mezŖ elŖtt z§rt bor²t®k ikon, m²g az olvasott ¿zenetekn®l ezen a helyen 

nyitott bor²t®k ikon l§that·. 

Tal§lkoz· ki²r§s§r·l t§j®koztat· ¿zenet eset®ben a k¿ldŖ neve elŖtt is megjelenik egy kis csoportot 

§br§zol· ikon, ²gy kºnnyebben megk¿lºnbºztethetŖek az ilyen jellegŤ ¿zenetek. 

  

FIGYELEM!  ¦zenetek eset®ben hasznos a megjelen²tett list§t az ®rkez®s idŖpontja szerint csºkkenŖ 

sorrendben megjelen²teni, de a c²msorban b§rmelyik mezŖre (K¿ldŖ, vagy T§rgy is) kattintva a teljes lista 

tartalm§t sorba rakhatja a kiv§lasztott mezŖ alapj§n. 
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A ĂBe®rkezett ¿zenetekò men¿ponton az ¿zenetek 3 t²pus szerint list§zhat·ak:  

 

- Egyedi ¿zenetek,  

- Automatikus ¿zenetek,  

- ¥sszes ¿zenet.  

 

ĂEgyedi ¿zenetekò jelºlŖn®gyzetet v§lasztva list§z§skor a rendszerben keletkezett ¿zenetek jelennek meg a 

fel¿leten f¿ggetlen¿l att·l, hogy oktat·t·l, hallgat·t·l, adminisztr§tort·l ®rkezett a programon kereszt¿l.  

Az ĂAutomatikus ¿zenetekò kijelºlŖ n®gyzet igaz ®rt®ke eset®n, csak az olyan ¿zenetek jelennek meg a 

fel¿leten, melyek automatikus ¿zenetek, vagyis valamely esem®ny bekºvetkeztekor gener§l·d· 

rendszer¿zenet. Ha az Ă¥sszes ¿zenetò kijelºlŖ n®gyzetet v§lasztj§k, akkor a kor§bbi mŤkºd®snek 

megfelelŖen minden ¿zenet megjelenik a fel¿leten. Alap®rtelmezetten az Ă¥sszes ¿zenetò jelºlŖn®gyzet 

alapj§n jelennek meg az ¿zenetek. A kijelºlŖ n®gyzetek §llapota ment®sre ker¿l a felhaszn§l· profilj§ba. 

  

Az ¿zenetek list§j§t a nyomtat· ikonra, majd a megjelenŖ nyomtat§si k®pn®l a "Nyomtat§s" gombra kattintva 

tudja kinyomtatni. Az egyes ¿zeneteket pedig az ¿zenet elŖugr· ablak§ban l§that· "¦zenet nyomtat§sa" 

gombbal.  

 

LehetŖs®ge van tºbb nyomtat§si sablon kºz¿l v§lasztani, amennyiben ezt int®zm®nye lehetŖv® teszi. (A 

Neptun webes fel¿let®n az int®zm®ny §ltal feltºltºtt nyomtatv§nyok kºz¿l v§laszthat sz§mos fel¿leten, ²gy 

az int®zm®ny elv§r§sainak megfelelŖ form§tumot haszn§lhatja). Ha tºbb sablon kºz¿l v§laszthat, akkor 

sablonv§laszt· ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltºltve, akkor a program 

automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni. 

 

2.3.1.  ¦zenetek olvas§sa ®s v§lasz ²r§sa  
¦zenet elolvas§s§hoz kattintson az ¿zenet sor§ban tal§lhat· T§rgy oszlop linkj®re. Az ¿zenet szºveg®t a 

felugr· ablakban tekintheti meg. A òC²mzettekò mezŖben 5 c²mzett jelenik, amennyiben enn®l tºbb c²mzett 

van, akkor a c²mzettek teljes n®vsor§t a òTov§bbi c²mzettekò linkre kattintva tekintheti meg.  

 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l, illetve egyes ¿zenetek szintj®n is elŖfordulhat a c²mzettek megjelen²t®s®nek 

korl§toz§sa. Amennyiben az ¿zenet k¿ld®sekor titkos c²mzettek ker¿ltek meghat§roz§sra, akkor a c²mzettek 

kºzºtt csak az ¥n neve fog megjelenni. 

 

A "V§lasz" gombra kattintva lehetŖs®ge van az azonnali v§laszad§sra. Ez az opci· rendszer¿zenet eset®ben 

nem haszn§lhat·. A v§laszad§sra ugyanazok a szab§lyok vonatkoznak, mint ¿zenet ²r§sakor azzal a 

kiv®tellel, hogy itt nem a Neptun k·d alapj§n tºrt®nik a c²mz®s. V§lasz ¿zenetben ®s elk¿ld®s ut§n az 

elk¿ldºtt ¿zenetekn®l azonban a c²mzett neve fog l§tsz·dni. 
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Be®rkezett ¿zenet ablaka 
 

Az Ă¦zenet nyomtat§saò gombra kattintva lehetŖs®ge van az int®zm®ny §ltal meghat§rozott sablon szerint 

kinyomtatni az ¿zenetet. 

A szºvegmezŖ feletti ĂElŖzŖò, ĂKºvetkezŖò gombok seg²ts®g®vel §tugorhat a soron kºvetkezŖ, vagy 

megelŖzŖ ¿zenethez. 

A ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò gombra kattintva az ¿zenet k¿ldŖje hozz§adhat· a c²mt§rhoz. Egy 

elŖugr· ablakban a megfelelŖ, megl®vŖ csoporthoz rendelheti az illetŖt. Ebben az elŖugr· ablakban m®g ¼j 

csoport is l®trehozhat· a csoport legºrd¿lŖ men¿je melletti zºld gombbal (egy feh®r kereszt van benne). 

A felhaszn§l· innentŖl kezdve n®v szerint szerepelni fog c²mt§r§ban. 

 

2.3.2.  ¦zenetek tºrl®se 
Ha tºrºlni szeretne ¿zenetei kºz¿l, akkor pip§lja be a kiv§lasztott ¿zenet(ek) sor§ban tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzete(ke)t, majd kattintson a "Tºrl®s" gombra. Az ¿zenet elŖugr· ablak§ban is tal§lhat· egy tºrl®s 

gomb, amellyel szint®n tºrºlheti az ¿zenetet. 

Ha az adott oldalon l®vŖ ºsszes ¿zenet®t ki szeretn® tºrºlni, akkor kattintson a "Tºrºl" oszlopban l®vŖ 

legfelsŖ jelºlŖn®gyzetre, majd a "Tºrl®s" gombra. 

Webes fel¿leteken ¿zenet tºrl®sekor az ¿zenetek sorainak tetej®n egy zºld sz²nŤ inform§ci·s s§vban jelenik 

meg a tºrl®s sikeress®g®rŖl a visszajelzŖ ¿zenet, amely idŖz²tetten 5 m§sodpercig l§that·, ut§na eltŤnik a 

fel¿letrŖl. Amennyiben az Int®zm®ny NMS modult haszn§l, a ki²rt tal§lkoz·r·l ®rkezŖ rendszer¿zenet 

elfogad§sa/elutas²t§sa eset®n is ugyanilyen m·don jelenik meg a visszajelzŖ ¿zenet a mŤvelet sikeress®g®rŖl. 

 

¦zenettºrl®s kijelz®se 
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2.3.3.  ¦zenet ²r§sa 
¦zeneteket a Neptun b§rmely felhaszn§l·j§nak k¿ldhet (adminisztr§torok, oktat·k, hallgat·k), §m Ŗk csak 

abban az esetben fogj§k ezeket megkapni, ha a saj§t be§ll²t§saikn§l enged®lyezt®k az ¥n sz§m§ra az ¿zenetek 

k¿ld®s®t. EllenkezŖ esetben ¥n hiba¿zenetet fog kapni, mikor megpr·b§lja elk¿ldeni ¿zenet®t. Az ¿zenet 

k¿ld®s®hez tudnia kell a c®lszem®ly Neptun k·dj§t is, melyet csak akkor l§that, amennyiben ezt a fogad· f®l 

lehetŖv® tette. 

Đj ¿zenet ²r§s§hoz, kattintson az "Đj ¿zenet"gombra. A megjelenŖ ablakban ²rja be a c²mzett vagy c²mzettek 

Neptun k·dj§t (amennyiben tºbb van, vesszŖvel v§lassza el egym§st·l a k·dokat), tºltse ki az ¿zenet 

t§rgy§t, ®s g®pelje be az ¿zenet szºveg®t! Ezen mezŖk kitºlt®se mindenk®ppen sz¿ks®ges az ¿zenet 

elk¿ld®s®hez. Az ¿zenet szerkeszt®s®hez HTML editor  §ll rendelkez®s®re, mely seg²ts®g®vel szºveg®t 

tetsz®s szerint szerkesztheti. 

C²mzettek ¿zenetfogad§s§nak valid§l§sa 

¦zenet ²r§sakor a "C²mzett(ek)" mezŖbe a c²mzettek be²r§sakor, vagy beker¿l®sekor a program megvizsg§lja, 

hogy a c²mzett fogadhat-e ¿zenetet.  

Amint a kºvetkezŖ mezŖre kattint ilyenkor ®s a c²mzettek kºzºtt szerepel olyan, aki nem fogad ¿zeneteket, 

akkor a program piros betŤvel figyelmeztetŖ szºveget ²r a mezŖ fºl®: "Egyes c²mzettek nem fogadhatnak 

¿zenetet!".  

Ilyenkor maga a mezŖ is elsz²nezŖdik, ®s hogyha a c²mzett neptunk·dja fºl® h¼zza az egeret, akkor ki²rja 

egy elŖugr· t§j®koztat· (tooltip), hogy mely c²mzett nem fogadhat ¿zenetet.  

Amennyiben tºbb c²mzett is szerepel a mezŖben, akkor k¿ld®sn®l elk¿ld®sre ker¿l az ¿zenet azoknak, akik 

fogadhatnak ¿zenetet ®s t§j®koztat· ¿zenetben megjelenik, hogy kinek nem siker¿lt elk¿ldeni az 

¿zenetfogad§s tilt§sa miatt. 

   
¦zenet ²r§sa 
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Titkos c²mzettek 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen lehetŖs®g van a c²mzettek titkos²t§s§ra. Ennek megfelelŖen az ¿zenetk¿ldŖ 

ablakban k®t c²mzett mezŖ jelenhet meg:  

 

Å C²mzett(ek)  

Å Titkos c²mzett(ek) 

 

A "C²mzett(ek)" mezŖben l§that·, a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖben pedig a titkos²tott c²mzettek Neptun 

k·dja adhat· meg.  

ElŖfordulhat, hogy az int®zm®ny csak nyilv§nos, csak titkos, vagy nyilv§nos ®s titkos (egyszerre) c²mzettek 

meghat§roz§s§t teszi lehetŖv®. 

 

¦zenet fogad§sakor csak a l§that·, nem titkos²tott c²mzettek jelennek meg az ¿zenet egyes c²mzettjei 

sz§m§ra, a titkos c²mzetteket az ¿zenet fogad·ja nem l§tja.  

 

Đj ¿zenet ²r§sakor formai ellenŖrz®s fut le a "C²mzett(ek)" ®s a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖk tartalm§ra. 

Amennyiben a mezŖk nem - vesszŖvel elv§lasztott - Neptun k·dokat tartalmaznak, a rendszer nem k¿ldi el 

az ¿zenetet, ®s a visszajelzŖ ablakban felsorolja a formai hib§s c²mzetteket. 

 

Csoportos ¿zenetk¿ld®s 

 

Csoportos ¿zenetet a ĂòBe®rkezett ¿zenetekò fel¿letrŖl a neptun k·dok be²r§s§val k¿ldhet, de ilyen jellegŤ 

¿zenetk¿ld®sre tºbb men¿pontn§l is lehetŖs®g ny²lik. Csoportosan k¿ldhet ¿zenetet p®ld§ul a kurzus, vagy 

vizsga hallgat·inak (csoportt§rsainak) az erre szolg§l· fel¿leteken. Ilyen esetben a c²mzetteket n®v szerint 

fogja megjelen²teni a program ®s a c²mzettekn®l v§laszthat, hogy minden hallgat·nak k¿ldi az ¿zenetet, vagy 

a list§b·l v§lasztani szeretne, hogy kinek k²v§nja elk¿ldeni.  

 

 
Csoportos ¿zenet c²mzett v§laszt§s 

 

Csoportos ¿zenetk¿ld®s eset®n, ahol a "Minden hallgat·" ®s "Egyedi hallgat·k kiv§laszt§sa" opci·k kºz¿l 

v§laszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelºlŖn®gyzet. Ha ez bepip§l§sra ker¿l, akkor a kiv§lasztott c²mzettek 
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a "Titkos c²mzett(ek)" mezŖbe ker¿lnek be, ha pedig a jelºlŖn®gyzet hamis §ll§s¼, akkor a "C²mzett(ek)" 

mezŖbe.  

Az "£rv®nyess®g v®ge" mezŖbe egy d§tumot tud felvenni, amely ut§n a Neptun automatikusan tºrli az 

¿zenetet a c²mzett postal§d§j§b·l. Ezt a mezŖt nem kºtelezŖ kitºlteni.  

 

Meg²rt ¿zenet®t az "Elk¿ld" gombra kattintva k¿ldheti el. Az ¿zenetk¿ld®s sikeress®g®rŖl a rendszer 

visszajelz®st ad.  

 

A "Vissza" gomb seg²ts®g®vel, vagy a felugr· ablak bez§r§s§val az ¿zenet elk¿ld®se n®lk¿l visszal®phet az 

elŖzŖ fel¿letre. 

 

FIGYELEM! ¦zeneteket csak a Neptun k·d alapj§n lehet k¿ldeni (kiv®ve a v§lasz¿zenet, amikor csak 

a c²mzett neve l§tszik)! Tºbb c²mzett eset®n a k·dokat vesszŖvel v§lassza el egym§st·l! 

Int®zm®nyi dºnt®s ®rtelm®ben bizonyos hallgat·k kommunik§ci·ja letilt§sra ker¿lhet, ilyenkor az 

¿zenetk¿ld®s nem lehets®ges az adott hallgat·nak. 

 

F§jl csatol§sa ¿zenethez 

 

Az elk¿ldendŖ ¿zenethez lehet f§jlt csatolni. A f§jl csatol§sa k®t f®le m·don tºrt®nhet. "L®tezŖ dokumentum 

hivatkoz§s" gombbal a m§r kor§bban feltºltºtt dokumentumok a dokumentum t§rb·l, vagy az "Đj 

dokumentum hivatkoz§s" gombbal teljesen ¼j dokumentumot lehet feltºlteni. A feltºltºtt ¿zenet a Le²r§s 

mezŖben linkk®nt jelenik meg. Az ¿zenet c²mzettj®n®l a be®rkezett ¿zenet mellett egy csatol§s ikon l§that· 

mely jelzi, hogy az ¿zenetcsatol§st tartalmaz. A csatol§s ¼gy tekinthetŖ meg, hogy meg kell nyitni az ¿zenetet 

®s az ott tal§lhat· linkre kattintani. A linkre kattint§s ut§n megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmaz· 

ablak, melyben a F§jl letºlt®se linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetŖ.  

FIGYELEM!  Az ¿zenethez dokumentumcsatol§si lehetŖs®g csak akkor ®rhetŖ el, ha az int®zm®ny 

haszn§lja a Neptun Meet Street modult. 

 

2.4.  ¦zenetek/Elk¿ldºtt ¿zenetek 
Ezen a fel¿leten elk¿ldºtt ¿zeneteinek list§j§t tekintheti meg (ezek lehetnek ¼jonnan ²rt ¿zenetek, vagy 

v§laszok). 

Az ¿zenetek sor§ban megjelenik az ¿zenet t§rgya ('T§rgy' oszlop), illetve az ĂElk¿ld®s idŖpontjaò mezŖ is, 

ez seg²ti az ¿zenet azonos²t§s§t keres®skor. Ezen k²v¿l a c²mzett is megjelenik, de amennyiben tºbb c²mzett 

is van a mezŖben, csak az elsŖt mutatja itt meg a rendszer, a teljes c²mzett list§t az ¿zenet megtekint®sekor 

n®zheti meg. 

2.4.1.  Elk¿ldºtt ¿zenetek olvas§sa 
Az ¿zenet tartalm§t az adott ¿zenet sor§ban tal§lhat· T§rgy oszlop linkj®re kattintva jelen²theti meg.  

Az elk¿ldºtt ¿zenet elŖugr· ablak§ban van lehetŖs®ge nyomtat§sra az "¦zenet nyomtat§sa" gombbal. 

LehetŖs®ge van tºbb nyomtat§si sablon kºz¿l v§lasztani, amennyiben ezt int®zm®nye lehetŖv® teszi. (A 

Neptun webes fel¿let®n az int®zm®ny §ltal feltºltºtt nyomtatv§nyok kºz¿l v§laszthat sz§mos fel¿leten, ²gy 

az int®zm®ny elv§r§sainak megfelelŖ form§tumot haszn§lhatja). Ha tºbb sablon kºz¿l v§laszthat, akkor 

sablonv§laszt· ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltºltve, akkor a program 

automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni. 
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2.4.2.  Elk¿ldºtt ¿zenetek tºrl®se  
Ha tºrºlni szeretne ¿zenetei kºz¿l, akkor pip§lja be a kiv§lasztott ¿zenet(ek) sor§ban tal§lhat· 

jelºlŖn®gyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt tal§lhat· "Tºrl®s" gombra. Az ¿zenetet megtekint®skor is 

tºrºlheti az elŖugr· ablakban tal§lhat· "Tºrl®s" gombbal. 

Ha az adott oldalon l®vŖ ºsszes ¿zenet®t ki szeretn® tºrºlni, akkor kattintson a "Tºrºl" oszlopban l®vŖ 

legfelsŖ jelºlŖn®gyzetre, majd a "Tºrl®s" gombra. 
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2.5.  ¦zenetek/Be§ll²t§sok 
 

A fel¿leten tal§lhat· f¿leken l®pkedve az ¿zenetk¿ld®ssel, ®s fogad§ssal kapcsolatos be§ll²t§sokat v®gezheti 

el. Be§ll²thatja, hogy mely hallgat·knak tiltja, illetve enged®lyezi az ¿zenetk¿ld®st az ¥n sz§m§ra, illetve 

megadhatja, hogy milyen form§ban ®s milyen t²pus¼ ¿zeneteket szeretne fogadni, valamint elŖfizethet az 

SMS-ben tºrt®nŖ t§j®koztat§sra is. 

2.5.1.  ¦zenetfogad§s enged®lyez®se (tilt§sa) 
 

Itt lehets®ges a tºbbi hallgat· sz§m§ra az ¿zenetek k¿ld®s®nek enged®lyez®se, vagy tilt§sa. 

 

Az "¦zenetek fogad§s§nak enged®lyez®se minden hallgat·ra" v§laszt·gombn§l a "Tilt" opci·t v§lasztva 

§ltal§nosan tiltja az ºsszes hallgat·nak, hogy ¿zenetet k¿ldjenek az ¥n sz§m§ra. Az "Enged®lyez" opci·k 

hat§s§ra az ºsszes hallgat· sz§m§ra lehetŖv® v§lik az ¿zenetk¿ld®s.  

Amennyiben n®h§ny hallgat·ra nem szeretn®, hogy a fenti tilt§s vagy enged®lyez®s vonatkozzon, akkor a 

fel¿let alj§n tal§lhat· "Kiv®telek" list§j§ba sz¿ks®ges felvenni az adott felhaszn§l·(ka)t. Ak§rmelyik 

v§ltozatot is alkalmazta (glob§lis tilt§s vagy enged®lyez®s), kattintson az "Đj kiv®tel" gombra, ®s adja meg 

annak a hallgat·nak a Neptun k·dj§t, akinek a fenti szab§lyt·l f¿ggŖen enged®lyezi, vagy ®ppen nem az 

¿zenet k¿ld®s®t, ®s v§lassza a megfelelŖ jelºlŖt. A szab§lyt rºgz²tse a "Ment®s" gombbal. Ezut§n az elmentett 

szab§ly megjelenik a fel¿leten, ®s a k®sŖbbiekben m·dos²that· ®s tºrºlhetŖ ("Tºrl®s" jelºlŖ, majd a "Kijelºlt 

szab§lyok tºrl®se" gomb) is, a megfelelŖ gombra kattint§ssal. 

FIGYELEM!  Az oktat·kt·l, vagy az adminisztr§torokt·l ®rkezŖ levelek, valamint az automatikus 

rendszer¿zenetek fogad§sa nem tilthat· le a rendszerben! 

 

2.5.2.  Automatikus ®rtes²t®sek  
 

Ezen a fel¿leten l§thatja felsorolva azokat a rendszer¿zenet t²pusokat, melyeket a programban v®gbemenŖ 

v§ltoz§sok gener§lnak. Ezek az ¿zenetek rendk²v¿l fontosak lehetnek tanulm§nyai szempontj§b·l, ilyen 

¿zenet lehet p®ld§ul a befizetendŖ p®nz¿gyi d²j l®trejºtte, ®rdemjegy be²r§sa, vagy kurzus ·rarendi 

idŖpontv§ltoz§sai, kurzus term®nek megv§ltoz§sa. 

Int®zm®nye a k®pen l§that· ºsszes ¿zenett²pusb·l gener§l rendszer¿zenetet, ®s lehetŖs®ge van bizonyos 

¿zenett²pusokra kºtelezŖs®get be§ll²tani, ez azt jelenti, hogy ¥nnek a rendszerbe tºrt®nŖ bel®p®skor musz§j 

elolvasni az ¿zenetet a tov§bbhalad§shoz. Ez az ¥n ®rdekeit szolg§lja. 

 

Email / SMS tov§bb²t§s 

 

Itt van lehetŖs®ge meghat§rozni, hogy milyen t²pus¼ ¿zenetekrŖl szeretne ®rtes²t®st kapni e-mailben ®s/vagy 

SMS form§j§ban.  

 

FIGYELEM!  Az SMS szolg§ltat§s ig®nybev®tele csak regisztr§ci·t kºvetŖen lehets®ges ("SMS 

szolg§ltat§s" f¿l/ "SMS szolg§ltat§s megrendel®se" gomb). Az e-mail c²mek felvitele a "Saj§t adatok"/ 

"El®rhetŖs®gek" men¿pont "Email c²mek" f¿l®n lehets®ges! Fontos, hogy meg kell hat§roznia egy 

alap®rtelmezett e-mailc²met is, automatikusan erre ®rkeznek az ¿zenetek. 

Az SMS szolg§ltat§s el®rhetŖs®ge att·l f¿gg, hogy az int®zm®ny haszn§lja-e ezt a modult. 

Az ¿zeneteknek alapvetŖen n®gy t²pusa van: alkalmazotti, hallgat·i, tanulm§nyi, ®s p®nz¿gy. Mind a n®gy 

t²pust k®rheti e-mailben ®s SMS-ben is.  

A nagy kateg·ri§kon t¼l rendszer¿zenetet kaphat k®rv®nyekkel ®s k®rdŖ²vekkel kapcsolatos teendŖkrŖl, 

®rtes²t®sekrŖl is. 

Az "Email" ®s "SMS" oszlopban l®vŖ jelºlŖn®gyzetekbe pip§t t®ve §ll²thatja be, hogy ig®nyli-e az adott 

sornak megfelelŖ ¿zeneteket. Teh§t p®ld§ul, amennyiben szeretn® e-mailben is megkapni az int®zm®ny 
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alkalmazottai §ltal k¿ldºtt ¿zeneteket, ¼gy az "Alkalmazotti" sor mellett pip§lja be az "Email" oszlop alatt 

tal§lhat· jelºlŖn®gyzetet.  

A jelºlŖn®gyzetek kiv§laszt§sa a csoport neve melletti jelºlŖn®gyzettel egyszerre is lehets®ges, de minden 

¿zenett²pust k¿lºn-k¿lºn is kiv§laszthat. Amennyiben a csoportos kiv§laszt§st haszn§lja, ¼gy a csoport 

minden tagj§hoz automatikusan beker¿l a kijelºl®st. 

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bez§rhatja a csoport elej®n l§that· +, vagy ï jel seg²ts®g®vel. 

A be§ll²t§sokat a "Ment®s" gombbal rºgz²theti. 

 

A kºvetkezŖ ¿zenett²pusok be§ll²t§sa lehets®ges: 

 
- Vizsg§ztat§ssal kapcsolatos ¿zenetek 

(VizsgaidŖpont v§ltoz§s, Vizsga v§r·list§r·l beker¿l®s, Adminisztr§tori vizsgalejelentkeztet®s, Vizsgaterem 

v§ltoz§s, Đj vizsgaki²r§s vizsgaidŖszakban) 

 

- P®nz¿gyekkel kapcsolatos ¿zenetek  

(Befizet®si kºtelezetts®g ki²r§sa, ¥sztºnd²j kifizet®s teljes¿l®se, Befizet®s a gyŤjtŖsz§ml§ra, Visszautal§s a 

gyŤjtŖsz§ml§r·l, Befizet®si kºtelezetts®g m·dos²t§sa, Befizet®si kºtelezetts®g tºrl®se, Befizet®si kºtelezetts®g 

teljes²t®se) 

 

- Jegybe²r§ssal kapcsolatos ¿zenetek  

(Vizsgajegy be²r§s, F®l®vkºzi feladat eredm®ny®nek be²r§sa, Jegybe²r§s, Vizsgajegy tºrl®se, Kurzusjegy 

tºrl®se, Kurzusjegy m·dos²t§sa, Vizsgajegy m·dos²t§sa) 

 

- Tilt§sokkal kapcsolatos ¿zenetek 

(Regisztr§ci· tilt§sa f®l®ven, F®l®ves t§rgyjelentkez®s tilt§s, F®l®ves vizsgajelentkez®s tilt§s, Adott t§rgy 

vizsgajelentkez®s tilt§s) 

 

- T§rgy- ®s kurzusjelentkez®ssel kapcsolatos ¿zenetek 

(Kurzus v§r·list§r·l beker¿l®s, T§rgyjelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, Kurzusjelentkeztet®s adminisztr§tor 

§ltal, V§r·list§s kurzusjelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, T§rgyr·l val· lejelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal, 

Kurzusr·l val· lejelentkeztet®s adminisztr§tor §ltal) 

 

- K®rv®nyekkel kapcsolatos ¿zenetek 

(K®rv®nyhez kapcsol·d· ki²r§s st§tusz m·dosul§sa, K®rv®ny st§tusz v§ltoz§s) 

 

- Tanulm§nnyal kapcsolatos ¿zenetek 

(Tanulm§nyi st§tuszv§ltoz§s, P®nz¿gyi st§tuszv§ltoz§s, Đj hivatalos bejegyz®s be²r§sa, Kurzus ·rarendi 

v§ltoz§s, Kurzus tºrl®se ·rarendrŖl) 

 

- Virtu§lis t®rrel kapcsolatos ¿zenetek 

(F·rum hozz§rendel®s, F·rum t®ma tags§g tºrl®s, Dokumentum hozz§rendel®s, Dokumentum hozz§f®r®s 

tºrl®se, Tag hozz§rendel®s, Virtu§lis t®r tagjai kºz¿l tºrl®s) 

 

- K®rdŖ²vvel kapcsolatos ¿zenetek 

(£rtes²t®s k®rdŖ²v l®trejºtt®n®l, Figyelmeztet®s k®rdŖ²v kitºlt®s®re hat§ridŖ kºzeledt®vel) 

 

- Felhaszn§l·i adminisztr§ci·val kapcsolatos ¿zenetek 

Egy®nºsszevon§s elv®gz®se 

 

- Oktat· vagy adminisztr§tor §ltal k¿ldºtt ¿zenetek 

 

- Hallgat·k §ltal k¿ldºtt ¿zenetek 

 

- Int®zm®ny §ltal defini§lt ¿zenetek (ezen csoport ¿zenett²pusait tetszŖlegese hat§rozhatja meg az 

int®zm®ny) 
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Napv®gi / ºsszefŤzºtt ¿zenetek ®s email (digest) 

 

A bizonyos idŖszakokban megnºvekedett rendszer¿zenet-forgalom kºnnyebb §ttekint®se c®lj§b·l 

be§ll²thatja, hogy az azonos t²pus¼ rendszer¿zenetek naponta 1 alkalommal, ºsszefŤzve kapja meg.  

A k®zbes²t®s idej®t int®zm®nye tetsz®s szerint hat§rozhatja meg.  

Ahhoz, hogy bizonyos ¿zenett²pusokb·l ºsszefŤzºtt, napv®gi ¿zenetet kapjon, a "Napv®gi ¿zenet" ®s a 

"Napv®gi email" oszlopokban tal§lhat· jelºlŖn®gyzeteket kell bepip§lnia.  

 

FIGYELEM!  Amennyiben a felhaszn§l· az adott ¿zenett²pusb·l napv®gi ®rtes²t®st k®r, a program kiz§r·lag 

napv®gi ®rtes²t®st k¿ld, azonnalit nem. 

 

 

 
¦zenett²pusok enged®lyez®se 

 

A t§rgy- ®s kurzusjelentkeztet®ssel, kurzus ®s vizsgajegy-be²r§ssal, ®rdemjegy m·dos²t§s§val, tºrl®s®vel 

kapcsolatos automatikus rendszer¿zenetekben szerepel egy f®l®v param®ter, melynek kºszºnhetŖen a 

szºvegben egy®rtelmŤv® v§lik, hogy az ¥n k®pz®s®nek mely f®l®v®n tºrt®nt a mŤvelet.  

ĉgy olyan esetben is azonnal vil§goss§ v§lik, hogy az adott mŤvelet milyen f®l®v adataival tºrt®nt, amikor 

egy-vagy tºbb f®l®vvel kor§bbi idŖszakra vonatkozik ez a mŤvelet (pl. ut·lagos kurzus lejelentkeztet®s, vagy 

jegy m·dos²t§s, stb...).  
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2.5.3.  SMS szolg§ltat§s 
 

 

Ez a f¿l abban az esetben jelenik meg a hallgat·i fel¿leten, amennyiben az int®zm®ny megrendelte ezt a 

modult.  

Ebben az esetben az 'SMS szolg§ltat§s megrendel®se' gombbal jutunk el az SMS szolg§ltat§s fel¿let®re. 

 

 
Az SMS port§l megjelenŖ fel¿lete 

  

A SMS port§lra tºrt®nŖ elsŖ bejelentkez®skor elŖszºr regisztr§lni kell a felt®telek elfogad§sa ut§n. A port§l 

ezut§n v§lik haszn§lhat·v§ ®s ezut§n az ¼jabb adag SMS megrendel®sekor a Neptun webes fel¿letrŖl m§r 

bejelentkez®s n®lk¿l l®phet¿nk az SMS port§l fel¿let®re. 

Az SMS ®rtes²t®sek megrendel®s®nek, haszn§lat§nak bŖvebb le²r§s§t az SMS port§lon tal§lja meg. 
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2.6.  ¦zenetek/C²mt§r 
 

A c²mt§r fel¿leten lehetŖs®ge van a c²mzetteket tetsz®s szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok 

r®sz®re csoportos ¿zenetet k¿ldeni (a csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). 

A fel¿let teh§t lehetŖs®get ad arra, hogy ne csak t§rgy, kurzus, vagy vizsga szerinti, megl®vŖ csoportokn§l 

tudjon csoportos ¿zenetet k¿ldeni, vagy c²mzettet kiv§lasztani, hanem l®trehozhat egy gyakran haszn§lt, 

szem®lyre szabott c²mzett list§t egy®b, tetszŖlegesen kialak²tott csoportok szerint. 

 

A c²mt§r fel¿leten tal§lhat· egy csoportszŤr®si lehetŖs®g, ahol az ¥n §ltal kor§bban meghat§rozott 

csoportok kºz¿l v§laszthat. 

 

A csoport legºrd¿lŖ men¿j®ben v§laszthatja ki azt a csoportot, melynek c²mzettjeit list§zni szeretn®. 

LehetŖs®ge van ĂMindenò csoportot list§zni. A list§z§shoz nyomja meg a ĂList§z§sò gombot! 

 

 

  
 

A csoport alapj§n list§zott tagok n®v szerint jelennek meg, valamint a t§bl§zatban l§that·, hogy melyik 

csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyz®s, amit felv®telkor az illetŖhºz fŤzt¿nk. A sorv®gi òLehetŖs®gekò  

ikon alatt m·dos²thatja a szem®ly csoportj§t ®s a hozz§ fŤzŖdŖ megjegyz®st, valamint k¿ldhet ¿zenetet a 

szem®lynek. A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva pedig a lista minden szem®ly®nek k¿ldhet 

¿zenetet egyszerre (a csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). 

 

Az ĂĐj felv®telò gombra kattintva neptunk·d alapj§n tud ¼j c²mt§rtagot felvenni ezen a fel¿leten.  

LehetŖs®g van a c²mt§r tagok csoportos felvitel®re, ak§r k¿lsŖ §llom§nyb·l. Egyszerre maximum 50 

felhaszn§l· Neptun k·dj§nak csoportos felvitel®re van m·d. A Neptun k·dokat sz·kºzzel kell elv§lasztani 

egym§st·l, illetve ha k¿lsŖ §llom§nyb·l ker¿l bem§sol§sra, erre ¿gyelni kell (Excel lista oszlop§b·l 

bem§solva eleve ²gy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun k·d" mezŖbe kell felvinni az ¼j tagokat. Term®szetesen 

az ¼j tagokat egyszersmind lehetŖs®g van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rºgz²thetŖ 

Neptunk·dok ellen®re azok felvitele megtºrt®nik, melyek form§tuma megfelelŖ. ErrŖl visszajelzŖ ¿zenet 

t§j®koztatja a felhaszn§l·t. 

 

Amennyiben a szŤr®sn®l l§that· ĂCsoportò legºrd¿lŖ men¿ melletti ĂSzerkeszt®sò gombra kattint, akkor egy 

¼j fel¿let jelenik meg, ahol a c²mt§r csoportjait tudja adminisztr§lni. 
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A ĂC²mt§r csoportokò fel¿leten list§zva l§thatja eddig l®trehozott csoportjait, az ĂĐj csoportò gombbal 

pedig ¼j csoportot hozhat l®tre. Az ĂĐj csoportò gombra kattintva egy elŖugr· ablakban csak a csoport 

elnevez®s®t kell megadnia, majd ment®ssel v®gleges²theti, ²gy az ¼jonnan l®trehozott csoport a kattint§s ut§n 

meg fog jelenni a list§ban. 

A list§zott csoportok elnevez®se a sorv®gi òLehetŖs®gekò alatt a òM·dos²t§sò linket v§lasztva szerkeszthetŖ. 

A meghat§rozott csoportot jelºlŖn®gyzettel jelºlve, majd a òTºrl®sò gombra kattintva tºrºlheti.  

 

 

Szem®lyek felv®tele a c²mt§rba 

 

A c²mt§rba tºrt®nŖ felv®tel a fel¿leten megtal§lhat· ĂĐj felv®telò gombon k²v¿l sz§mos m§s ter¿leten 

lehets®ges.  

A ĂBe®rkezett ¿zenetekò fel¿leten megnyitott ¿zenetben a ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò gombbal az 

¿zenetekn®l m§r le²rt m·don lehets®ges.  

Tov§bbi lehetŖs®gek a c²mt§rba felv®telre lehets®ges a T§rgy, Kurzus ®s Vizsga ablakainak hallgat·i 

n®vsor§ban (ahol ennek megfelelŖen l®trejºtt egy sorv®gi ĂLehetŖs®gekò men¿), illetve a Neptun Meet Street 

virtu§lis tagjain§l lehets®ges. 

A hallgat·i webes fel¿leten az ĂInform§ci·/Hallgat·kò keres®se men¿pontban is hozz§adhat· a c²mt§rhoz 

felhaszn§l·.  

Ezekn®l a n®vsorokn§l az adott szem®ly sor§ban l§that· ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva jºn elŖ a 

ĂFelhaszn§l· felv®tele a c²mt§rbaò link, melyre kattintva egy elŖugr· ablakban a megfelelŖ csoporthoz 

rendelheti az illetŖt. Ebben az elŖugr· ablakban m®g ¼j csoport is l®trehozhat· a csoport legºrd¿lŖ men¿je 

melletti zºld gombbal (egy feh®r kereszt van benne). 

Egy¼ttal a T§rgy, Kurzus ®s Vizsga hallgat·i n®vsor§ban csoportos ®s egy®ni ¿zenetk¿ld®s funkci· is 

l®trejºtt. 

2.7.  Aktualit§sok 

Az "Aktualit§sok" baloldali men¿pont alatt a Neptun haszn§lat§hoz, vagy egy®b szempontb·l fontos 

inform§ci·kat olvashat. Az aktualit§sok mezŖ elŖh²v§s§hoz, vagy elrejt®s®hez a baloldali A betŤ 

ikonra kattintson. A mezŖt a saj§t x lez§r· gombj§val is eltŤntetheti a bal men¿sorb·l. A kisablak 

friss²t®s gombj§ra kattintva friss²theti a mezŖ tartalm§t. 

2.8.  Napt§r 

A napt§r mezŖ a baloldali kis napt§r ikonnal jelen²thetŖ meg, vagy t§vol²that· el a bal men¿sorb·l.  

A napt§r mezŖ a saj§t kis ablak§nak bez§r· x gombj§val is eltŤntethetŖ, a friss²t®s gombra kattintva 

pedig tartalma friss²thetŖ. 

A Napt§r a tan·r§kat, vizsg§kat ®s tal§lkoz·kat, feladatokat, feliratkoz§si list§kat, konzult§ci·kat 

jelen²ti meg. A bal men¿ben foglal helyet, ²gy lehetŖs®ge van b§rmikor r§pillantani, mindig k®zn®l van. 
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H·napra bontva van lehetŖs®g a napok ®s a hozz§juk tartoz· alkalmak megjelen²t®s®re. H·napot a fejl®c k®t 

sz®l®n tal§lhat· ny²lra kattintva tud v§ltani. LehetŖs®ge van a tan·r§k, vizsg§k ®s tal§lkoz·k k¿lºnbºzŖ 

vari§ci·ban tºrt®nŖ megjelen²t®s®re, ak§r csak egy t²pus kiv§laszt§s§val. V§lasztani a megfelelŖ szºveg 

melletti jelºlŖn®gyzettel tud. Az aktu§lis nap pirosan kiemelve jelenik meg. 

Az esem®ny fºl® h¼zva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom r®szletes adatai. Ugyanazok az adatok 

jelennek meg, melyek az ·rarendn®l is l§that·k. Az ¿nnepnapok is megjelen²t®sre ker¿lnek. 

Amennyiben az egyik napra kattint a napt§rban, akkor a òTanulm§nyok / črarendò fel¿letre navig§lja a 

program, ahol prec²zebben is megtekintheti idŖbeoszt§s§t, lehetŖs®ge van t§rgy ®s kurzusadatok bŖvebb 

megjelen²t®s®re. 

A napt§rban ®s az ·rarendben k®pz®s f¿ggetlen¿l jelennek meg a k¿lºnf®le alkalmak. Amennyiben innen 

kiindulva egy tan·r§val, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tov§bbi mŤveleteket szeretne v®grehajtani, 

akkor az csak abban az esetben lesz lehets®ges, ha a "K®pz®s"-n®l kiv§lasztja az adott t§rgyhoz, vagy 

vizsg§hoz tartoz· k®pz®st. 

Az ĂOutlook exportò gombbal lehetŖs®ge van export§lni napt§rj§t / ·rarendj®t Outlook 

levelezŖprogramj§nak napt§rj§ba, a k®sŖbbiek folyam§n pedig a napt§rak szinkroniz§l§sa is lehets®ges. A 

gombra kattintva a ĂSaj§t adatok/Be§ll²t§sokò men¿pont alatti Outlook export fel¿letre navig§l a program. 

FIGYELEM!  Amennyiben az int®zm®ny nem haszn§lja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a tal§lkoz· 

felvitel®nek lehetŖs®ge sem, valamint nem l§that·k a tal§lkoz·k! 

2.9.  Kedvenc f·rumok 
Amennyiben az int®zm®ny haszn§lja a Neptun Meet Street kºzºss®gi t®r modult, a baloldali kiemelt 

funkci·k kºzºtt megjelenik a kedvenc f·rumok ikon  ®s a hozz§ tartoz· mezŖ.  

Ebben a mezŖben a Neptun Meet Streetben tetszŖlegesen kiv§lasztott kedvenc f·rumok jelen²thetŖk 

meg.  
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3.  Saj§t adatok 

3.1.  Szem®lyes adatok 

3.1.1.  Szem®lyes adatok  
A fel¿leten n®gy tabul§torf¿let tal§l, az elsŖ, òSzem®lyes adatokò f¿l alatt l§thatja alapvetŖ szem®lyes adatait 

(pl. n®v,ad·azonos²t· sz§m, sz¿let®si d§tum, oktat§si azonos²t· ...stb.), ®s itt van lehetŖs®ge ezek 

m·dos²t§s§ra is, az "Adatm·dos²t§s" gombra kattintva (int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen).  

 

FIGYELEM!  Az itt megjelenŖ adatai alapvetŖ fontoss§g¼ak tºbbek kºzºtt a kºlts®gt®r²t®s ut§n j§r· 

ad·kedvezm®nyhez, az ºsztºnd²j-kifizet®shez, vagy a t§rsadalombiztos²t§si ell§t§s ig®nybev®tel®hez 

sz¿ks®ges adminisztr§ci·hoz, ez®rt csak indokolt esetben v§ltoztasson ezeken!  

 

FelsŖoktat§si Inform§ci·s Rendszer  

 

A fel¿let alj§n tal§lhat· egy link, melynek seg²ts®g®vel megtekinthetŖk a FelsŖoktat§si Inform§ci·s 

Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok. 

A FelsŖoktat§si Inform§ci·s Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja 

ellenŖrizni, ehhez ¦gyf®lkapu azonos²t· sz¿ks®ges, ami az Okm§nyirod§kban ig®nyelhetŖ. 

Ennek a birtok§ban az ¦gyf®lkapun kereszt¿l, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.html 

c²men a ĂHaszn§lom a szolg§ltat§stò men¿pontba bel®pve, az ĂAdatkeres®sò men¿pont (baloldalt fent) 

kiv§laszt§sa, majd az Oktat§si azonos²t· megad§sa ut§n tekinthetŖek meg az int®zm®ny §ltal bejelentett 

adatok. 

 

Alapadatok m·dos²t§sa ablak 

  

Itt adhatja meg megv§ltozott adat§t, vagy adatait. A ĂM·dos²t§s elk¿ld®seò gombbal a k²v§nt m·dos²t§si 

k®relmet a rendszer rºgz²ti, errŖl visszajelz®st ad. 

 

 
Szem®lyes adatok m·dos²t§sa 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§s k®rd®se, hogy milyen adatokat m·dos²that az ablakban. 

 

Az elk¿ldºtt m·dos²t§s elfogad§sa az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿ggŖen automatikusan megtºrt®nik, vagy 

egy adminisztr§tornak kell manu§lisan elfogadnia azt. Az ut·bbi esetben elŖfordulhat, hogy adatv§ltoz§s§t 
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szem®lyesen is be kell jelentenie ®s dokumentumokkal igazolnia a Tanulm§nyi Oszt§lyon. Ilyenkor az 

elk¿ldºtt m·dos²t§st a "Szem®lyes adatok/Adatm·dos²t§sok" fel¿leten nyomon kºvetheti, am²g el nem 

fogadj§k. Az ¥n int®zm®ny®ben ®rv®nyes be§ll²t§sokr·l ®s az adatm·dos²t§s igazol§s§hoz sz¿ks®ges 

dokumentumokr·l a Tanulm§nyi Oszt§lyon, vagy az int®zm®nye §ltal publik§lt t§j®koztat·kb·l kaphat 

bŖvebb inform§ci·t. 

 

3.1.2.  Ćllampolg§rs§g  
A Szem®lyes adatok fel¿let®n a m§sodik tabul§torf¿l alatt tal§lja meg az §llampolg§rs§g§ra vonatkoz· 

inform§ci·kat. Amennyiben ¥nnek tºbb orsz§gban is §llampolg§ri viszonya van, az soronk®nt tal§lhat· meg. 

 

Itt van lehetŖs®ge (amennyiben int®zm®nye enged®lyezi) feltºlteni ¼j adatokat, vagy m·dos²thatja, esetleg 

tºrºlheti a megl®vŖket. 

A fel¿leten a kºvetkezŖ oszlopok jelennek meg: ĂĆllampolg§rs§gò, ĂĆllampolg§rs§g ®rv®nyess®g®nek 

kezdeteò, Ćllampolg§rs§g ®rv®nyess®g®nek v®geò, ĂTºrºlò. 

Az ĂĐj felv®teleò gombra kattintva tudja felvinni §llampolg§rs§gi adatait, amennyiben tºrºlni szeretn®, akkor 

a ĂTºrºlò oszlopban kijelºlve, majd a ĂTºrºlò gombra kattintva tudja megtenni. 

A sorv®gi òLehetŖs®gekò-re kattintva tudja m·dos²tani egyes adatait. A m·dos²t§sra kattintva egy elŖugr· 

ablakban l§thatja a m·dos²that· adatokat. 

A m·dos²that· adatok int®zm®nyenk®nt elt®rŖek lehetnek. 

 

3.1.3.  Di§kigazolv§ny adatok 
 

A Szem®lyes adatok fel¿leten a harmadik, òĆlland·/Ideiglenes di§kigazolv§nyò tabul§torf¿l alatt 

megjelen²t®sre ker¿lnek a hallgat·hoz tartoz· §lland· ®s ideiglenes di§kigazolv§ny adatok.  

A di§kigazolv§ny sor§ban megjelennek a di§kigazolv§ny alapvetŖ adatai: az igazolv§ny t²pusa (§lland·, 

ideiglenes), az igazolv§ny sorsz§ma, kiad§s d§tuma, ®rv®nyess®g ideje, valamint a tagozat (ez a hallgat· 

k®pz®s®nek tagozata, mely lehet p®ld§ul nappali, levelezŖ, vagy esti). 

 

A sorv®gi "LehetŖs®gek" ikonra kattintva az egyes di§kigazolv§nyhoz tartoz· matrica ®s esetleges szem®lyi 

lap adatait lehet megn®zni. A di§kigazolv§nyok ®rv®nyess®gi ideje is felt¿ntet®sre ker¿lt a fel¿leten, illetve 

ideiglenes igazolv§ny eset®n az elŖugr· ablakban. 

 

 
Di§kigazolv§ny adatai 
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3.1.4.  Okm§nyok 
 

A Szem®lyes adatok fel¿leten a negyedik, òOkm§nyokò tabul§torf¿l alatt megjelen²t®sre ker¿lnek hivatalos 

okm§nyai, melyek feltºlt®sre ker¿ltek a rendszerben. Itt van lehetŖs®ge (amennyiben int®zm®nye 

enged®lyezi) feltºlteni ¼j okm§nyt/okm§nyokat, vagy m·dos²thatja, esetleg tºrºlheti a megl®vŖ adatokat.  

A fel¿leten a kºvetkezŖ oszlopok jelennek meg: òOkm§ny t²pusaò, òAzonos²t·ò, òLej§rati d§tumò, 

òMegjegyz®sò.  

A sorv®gi òLehetŖs®gekò-re kattintva tudja m·dos²tani egyes okm§nyait. A m·dos²t§sra kattintva egy 

elŖugr· ablakban l§thatja a m·dos²that· adatokat (pl. okm§ny t²pusa, azonos²t·, ®rv®nyess®g, stb.).  

A m·dos²that· adatok int®zm®nyenk®nt elt®rŖek lehetnek. 

3.1.5.  ElŖnyben r®szes²t®s 
A Szem®lyes adatok fel¿leten az ºtºdik, òElŖnyben r®szes²t®sò tabul§torf¿l alatt megjelen²t®sre ker¿lnek 

azon adatai, melyek alapj§n ¥n az int®zm®ny §ltal meghat§rozott ter¿leten elŖnyben r®szes¿lhet. Ilyen lehet 

p®ld§ul fogyat®koss§g rºgz²t®se. Adatm·dos²t§si sz§nd®k§t itt is az int®zm®ny §ltal meghat§rozott korl§tok 

kºzºtt ®rv®nyes²theti. 

 

3.2.  K®pzetts®g 
 

Ezen a fel¿leten l§thatja a rendszerbe felvitt, kor§bban szerzett v®gzetts®geit, nyelvvizsg§it, valamint 

versenyeredm®nyeit.  

 

FIGYELEM!  Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥n a rendszerben mely adatait tudja m·dos²tani a webes 

fel¿letrŖl. ElŖfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetŖs®ge, v§ltoztatni nem tud azokon. 

Adatv§ltoztat§si k®relmeit ºsszes²tve megtal§lja a òSaj§t adatok/Adatm·dos²t§sokò men¿pont alatt. 

 

3.2.1.  ElŖk®pzetts®g f¿l 
 

Itt l§thatja a kor§bban megszerzett k®pzetts®geit (®retts®gi, fŖiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kºz®pfok¼ ®s 

felsŖfok¼ v®gzetts®geinek adatai k¿lºn blokkokban jelennek meg. Tºbbek kºzºtt tartalmazz§k az adott 

int®zm®nyhez kapcsol·d· tanulm§nyok befejez®s®nek d§tum§t, a k®pz®s t²pus§t, vagy a v®gzetts®ghez 

kapcsol·d· okm§ny azonos²t·j§t. 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek joga van-e ¼j elŖk®pzetts®get rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani 

a kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj elŖk®pzetts®g-et az azonos nevŤ gombra kattintva vihet fel, a 

tºrl®shez a m·dos²t§shoz, illetve egy-egy elŖk®pzetts®g bŖvebb adataihoz az adat alj§n tal§l mŤveleti 

linkeket. 

A "BŖvebb" opci·ra kattintva az elŖk®pzetts®gekhez tartoz·, int®zm®ny §ltal adminisztr§lt extra adatok is 

megtekinthetŖek. 

 

3.2.2.  P§rhuzamos tanulm§nyok/vend®ghallgat·i tanulm§nyok 
 

P§rhuzamos ®s vend®ghallgat·i tanulm§nyaival kapcsolatos adatokat l§thatja a fel¿leten. A tºbbi adathoz 

hasonl·an itt is lehetŖs®get adhat az int®zm®ny m·dos²t§sra. 
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3.2.3.  Nyelv f¿l  
 

Itt l§thatja a kor§bban megszerzett ®s a rendszerbe felvitt nyelvvizsg§it. Minden nyelvvizsga k¿lºn blokkban 

jelenik meg a hozz§ tartoz· adatokkal. Itt rºgz²tve van, hogy milyen nyelvbŖl, mikor ®s milyen fokon szerzett 

nyelvvizsg§t. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen t²pus¼, valamint a bizony²tv§ny azonos²t·j§t ®s azt is 

felt¿nteti, hogy egynyelvŤ, vagy k®tnyelvŤ, szakmai, vagy §ltal§nos nyelvvizsg§r·l van-e sz·. 

Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek joga van-e ¼j nyelvvizsg§t rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani a 

kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj nyelvvizsg§t az òĐj nyelvvizsgaò nevŤ gombra kattintva vihet fel, 

a tºrl®shez a m·dos²t§shoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bŖvebb adataihoz az adat alj§n tal§l mŤveleti 

linkeket. 

 

3.2.4.  Versenyek f¿l 
 

Ez alatt a f¿l alatt megtekintheti k¿lºnbºzŖ versenyeredm®nyeit. Int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy ¥nnek 

joga van-e ¼j nyelvvizsg§t rºgz²teni, illetve tºrºlni/m·dos²tani a kor§bban rºgz²tett elŖk®pzetts®geket. Đj 

versenyt az òĐj versenyeredm®nyò nevŤ gombra kattintva vihet fel, a tºrl®shez a m·dos²t§shoz, az adat 

alj§n tal§l mŤveleti linkeket. 

 

3.3.  El®rhetŖs®gek 
 

Ezen az oldalon adhatja meg ®s szerkesztheti el®rhetŖs®gi adatait, ezen bel¿l email c²meit, telefonsz§mait, 

postai el®rhetŖs®geit ®s honlapc²meit, v®sz eset®n ®rtes²tendŖ szem®lyeket. Ezeket az adatokat, szem®lyes 

jelleg¿k miatt ¥nºn k²v¿l csak a megfelelŖ jogosults§ggal rendelkezŖ adminisztr§torok l§thatj§k a 

rendszerben. 

 

 
 

A fel¿leten az ĂEmail c²mekò, ĂC²mekò, ĂURL c²mekò ®s a ĂTelefonsz§mokò, Ă£rtes²tendŖò f¿leken 

l®pkedve l§thatja a m§r felvitt el®rhetŖs®geit, itt m·dos²thatja ®s tºrºlheti ezeket, illetve ¼j adatokat vehet fel 

a rendszerbe. 

 

FIGYELEM! Int®zm®nye meghat§rozhatja, hogy egyes ®rt®kek m·dos²t§s§ra, tºrl®s®re, esetleg ¼j 

®rt®k felvitel®re ad jogosults§got, vagy csak megtekinteni engedi a rºgz²tett ®rt®keket. 

  

FIGYELEM!  El®rhetŖs®geinek megad§sa ®s naprak®szen tart§sa nagyon fontos, mivel egyr®szt int®zm®nye 

dolgoz·inak ²gy lehetŖs®g¿k van felvenni ¥nnel sz¿ks®g eset®n a kapcsolatot, m§sr®szt a Neptunon bel¿l 

¥nnek k¿ldºtt ¿zenetekrŖl csak e-mail c²me, ill. mobiltelefonsz§ma megad§sa eset®n tud e-mailben, illetve 

SMS-ben ®rtes²t®st kapni, harmadr®szt pedig §lland· lakc²m®nek a postai ¼ton val· kapcsolattart§son k²v¿l 

fontos szerepe van tºbbek kºzºtt az int®zm®nyi adatszolg§ltat§sban ®s a befizetett kºlts®gt®r²t®srŖl k®sz²tett 

sz§ml§k helyes ki§ll²t§s§ban is.  
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3.3.1.  Đj el®rhetŖs®g megad§sa 
Đj el®rhetŖs®g felvitel®hez haszn§lja az adott f¿lºn tal§lhat· a ĂĐj ... ò felirat¼ gombokat, ®s a megjelenŖ 

fel¿leten vigye fel az ¼j inform§ci·kat, majd kattintson a ĂMent®sò gombra.  

3.3.2.  El®rhetŖs®g m·dos²t§sa 
Amennyiben m·dos²tani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor v®g®n tal§lhat· ĂLehetŖs®gekò ikonra, 

majd a "M·dos²t§s" feliratra, ®s a felugr· ablakban v®gezze el a k²v§nt v§ltoztat§sokat, majd kattintson a 

ĂMent®sò gombra. 

 

FIGYELEM!  A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az eml²tett linkekre), a sorban megjelenik egy kis 

ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n elŖhozhat· a helyi men¿. 

3.3.3.  El®rhetŖs®g (ek) tºrl®se 
A rendszer a tºrl®st is enged®lyezi, ha a tºrlendŖ adatsorban l®vŖ ĂTºrºlò jelºlŖt bepip§lja, majd a ĂTºrl®sò 

gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitºrºlni az adott f¿lºn tal§lhat· eddig megadott ºsszes 

adatot, akkor pip§lja be az oszlopfejl®cben l®vŖ jelºlŖn®gyzetet, amelynek hat§s§ra az ºsszes adatsorban 

tal§lhat· jelºlŖbe pipa ker¿l, majd kattintson a ĂTºrl®sò gombra. 

3.3.4.  Alap®rtelmezett e-mail c²m/telefonsz§m 

A rºgz²tett e-mail c²mek kºz¿l minden hallgat·nak, alkalmazottnak kell lennie egy ®s csak egy 

alap®rtelmezett e-mail c²m®nek. Az alap®rtelmezett pipa nem t²pusonk®nt (hivatalos, mag§n) haszn§lhat·, 

hanem az ºsszes c²mre vonatkoztatva t²pust·l f¿ggetlen¿l. Az ºsszes email c²m kºz¿l csak egy lehet 

alap®rtelmezett.  

A program mŤkºd®se alapj§n, amennyiben nem szerepel m®g email c²m,akkor ha ¼j email c²m ker¿l 

felv®telre, akkor automatikusan bepip§l§sra ker¿l az "Alap®rtelmezett jelºlŖn®gyzet", t²pus be§ll²t§st·l 

f¿ggetlen¿l. Ha egy email c²m szerepel ®s az Alap®rtelmezett jelºlŖn®gyzetbŖl kiv®telre ker¿l a pipa, akkor 

a program figyelmeztet, hogy ĂNincs alap®rtelmezett e-mail c²m!ò. Ha tºbb email c²m szerepel, amelyekn®l 

ki van tºltve a t²pus ®s egy olyan c²m®n®l ker¿l megjelºl®sre az "Alap®rtelmezett" pipa ahol eddig ¿res volt 

a jelºlŖn®gyzet, akkor a kor§bbi email c²mbŖl, amely megjelºl®sre ker¿lt alap®rtelmezettk®nt a program 

kiveszi a  jelºlŖn®gyzetbŖl a pip§t.  

Ha alap®rtelmezett c²met tºrºl, akkor automatikusan a legutols·nak rºgz²tett email c²m lesz az 

alap®rtelmezett. Ha rºgz²t®sre ker¿l egy ¼j email c²m ®s nem ker¿l kitºlt®sre az email c²m  t²pusa akkor 

automatikusan az utols·nak felrºgz²tett email c²m lesz az alap®rtelmezett. Teh§t mindig a ĂHivatalosò t²pus¼ 

email c²m lesz az alap®rtelmezett, ha pedig nem adunk meg  t²pust akkor a legutols·nak felrºgz²tett email 

c²m lesz az alap®rtelmezett, akkor is ha m§r van egy hivatalos t²pus¼ alap®rtelmezettnek megjelºlt email c²m. 

 

Telefonsz§m eset®ben is meghat§rozhat· alap®rtelmezetts®g. 

A telefonsz§m alap®rtelmezetts®g®nek az int®zm®nyi SMS k¿ld®s eset®n van l®tjogosults§ga. Itt is minden 

esetben sz¿ks®g van egy alap®rtelmezett telefonsz§mra.  
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3.3.5.  C²m rºgz²t®se (egyben, vagy r®szletesen) 
 

A c²m felrºgz²t®s®n®l/m·dos²t§s§n§l int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿gg, hogy c²m®t r®szletesen, vagy egyben kell 

megadnia, illetve mindk®t lehetŖs®g rendelkez®s®re §ll. A v§ros ®s ir§ny²t·sz§m mezŖk kitºlt®se kºtelezŖ, a 

r®szletess®g a c²m egy®b ºsszetevŖire; a kºzter¿letre, h§zsz§mra, l®pcsŖh§zra, stb. vonatkozik. 

Amennyiben az ĂOrsz§gò mezŖben Magyarorsz§g ker¿l kiv§laszt§sra, az ir§ny²t·sz§m helyess®g®t a 

program ellenŖrzi, illetve ilyenkor a megye ®s v§ros adatok ennek megfelelŖen automatikusan tºlt®sre 

ker¿lnek. K¿lfºldi c²m eset®n az ir§ny²t·sz§m ellenŖrz®s nem mŤkºdik. 

V§ros be²r§sakor a program meghat§rozott ®rt®kk®szlet alapj§n egy lebegŖ men¿ben felaj§nlja a 

v§ros/telep¿l®s nev®t ®s a hozz§ tartoz· ir§ny²t·sz§mot. Ha a felhaszn§l· v§laszt a felk²n§lt ®rt®kekbŖl, a 

ĂMegyeò ®s az ĂIr§ny²t·sz§mò mezŖk is automatikusan tºltŖdnek. A mezŖk ®rt®ke ut·lag k®zzel 

m·dos²that·. 

Inform§ci·s ablak is t§j®koztat a felugr· ablak alj§n, hogy a v§laszt§snak megfelelŖ mezŖk v§lnak akt²vv§. 

 

 
C²m rºgz²thetŖ r®szletesen ®s egyben is 

 

 

 

3.3.6.  Adatok nyomtat§sa  
A list§kat kinyomtathatja, ha elŖszºr a lista tetej®n jobb oldalt tal§lhat· Nyomtat· ikonra, majd a megjelenŖ 

ablakban a ĂNyomtat§sò gombra kattint. 

  

A c²mek felvitelekor, vagy m·dos²t§sakor a v§ros beg®pel®s®vel automatikusan tºltŖdik az ir§ny²t·sz§m ®s 

a megye (amennyiben magyar c²mrŖl van sz·). Az ir§ny²t·sz§m beg®pel®sekor pedig automatikusan tºltŖdik 

a v§ros ®s a megye. 

 

FIGYELEM!  El®rhetŖs®geinek m·dos²t§s§t, illetve a webes fel¿leten b§rhol kezdem®nyezett 

adatm·dos²t§si ig®nyeit megtal§lja a òSaj§t adatok/Adatm·dos²t§sokò men¿pont alatt. 
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3.4.  Adatm·dos²t§si jogosults§gok 
Azt, hogy a webes fel¿leten milyen adatok m·dos²t§s§ra, tºrl®s®re van lehetŖs®ge, illetve, hogy milyen 

adathoz/adatkºrºkhºz vihet fel ¼j ®rt®ket, int®zm®nye szab§lyozza adatokra/adatkºrºkre vonatkoz·an. 

Ennek megfelelŖen bizonyos adatok mezŖi m·dos²that·ak lesznek, illetve megjelennek-e ¼j ®rt®k felvitel®re, 

tºrl®sre, vagy m·dos²t§sra vonatkoz· gombok a fel¿leten. 
 

Int®zm®nye egyes adatokhoz, adatkºrºkhºz lehetŖs®get adhat dokumentum csatol§s§ra. 

Ilyen esetben az adott mezŖ mellett megjelenik egy dokumentum csatol§si lehetŖs®get jelzŖ Ăg®mkapocsò 

ikon, melyre kattintva egy elŖugr· ablakban tud §llom§nyt feltºlteni. Az elŖugr· ablakban megjelenik a 

dokumentum t²pusa, nyelve, le²r§sa, illetve a m§r kor§bban feltºltºtt dokumentumok.  
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3.5.  Be§ll²t§sok 
 

Ezen az oldalon van lehetŖs®ge megv§ltoztatni a bel®p®si jelszav§t ®s a loginnev®t, itt §ll²thatja be a Neptun 

kin®zet®t ("T®m§k" men¿pont), valamint itt van m·dja meghat§rozni, hogy hallgat·t§rsai sz§m§ra a 

ĂHallgat·k keres®seò men¿pontban mely adatai megjelen²t®s®t enged®lyezi.  

 

FIGYELEM!  A login n®v-v§ltoztat§s ®s a jelsz·v§ltoztat§s f¿lek csak abban az esetben jelennek meg, 

ha az int®zm®nyben ezek a funkci·k enged®lyezettek. 

 

3.5.1.  Loginn®v v§ltoztat§s (opcion§lis) 
Itt a Neptunba val· bel®p®shez haszn§lt login nev®t (azonos²t·j§t) tudja itt megv§ltoztatni, ami alapesetben 

az ¥n Neptun k·dja. A v§lasztott login nevet ²rja be az "Đj login n®v" mezŖbe, majd kattintson az alatta 

tal§lhat· gombra. A megadott login n®vben csak nagybetŤket ®s sz§mokat adhat meg.  

 

FIGYELEM! B§r a fent le²rt m·don megv§ltoztathatja a login nev®t, a Neptun k·dja v§ltozatlan marad, ®s 

a tov§bbiakban is ezt fogj§k haszn§lni tanulm§nyi ¿gyekben az ¥n azonos²t§s§ra, ²gy ezt mindenk®ppen 

jegyezze meg! 

  

3.5.2.  Jelsz·v§ltoztat§s f¿l (opcion§lis) 
Ezen a f¿lºn a Neptunba val· bel®p®shez haszn§lt jelszav§t v§ltoztathatja meg. ElŖszºr adja meg r®gi 

jelszav§t, majd k®tszer az ¼jat, ®s kattintson a "Jelsz· v§ltoztat§sa" gombra. A sikeres jelsz·v§ltoztat§sr·l a 

rendszer visszajelz®st ad. C®lszerŤ, ha m§sok §ltal nehezen kital§lhat·, egyedi sz§m-betŤ kombin§ci·ra 

cser®li jelszav§t. A jelszavakban a magyar abc kis ®s nagybetŤit ®s sz§mokat is megadhat.  

 

FIGYELEM!  Amennyiben az ¥n int®zm®nye k¿lsŖ rendszert haszn§l az authentik§l§sra - vagyis nem a 

Neptunon bel¿l kell be§ll²tania a jelszav§t - akkor itt nincs lehetŖs®ge jelsz·t v§ltoztatni, ezt a k¿lsŖ 

rendszerben teheti meg.  

  

Weben bel®p®skor is, valamint jelsz·cser®n®l, jelsz·m·dos²t§sn§l figyelmeztetŖ ¿zenet jelentkezik, ha a 

Caps Lock be van kapcsolva. 

 

FIGYELEM! Bizonyos idŖkºzºnk®nt aj§nlott jelsz·t v§ltoztatni, mivel ²gy megakad§lyozhatja, hogy 

illet®ktelen szem®lyek f®rhessenek szem®lyes be§ll²t§saihoz ®s adataihoz. EbbŖl az okb·l kifoly·lag, a 

rendszerbe val· elsŖ bel®p®skor automatikusan ez a fel¿let jelenik meg.  

 

EKKOR MINDENK£PPEN VĆLTOZTASSA MEG JELSZAVĆT, NE HASZNĆLJA A 

SZ¦LET£SI DĆTUMĆT A K£SŕBBIEKBEN! 

 

3.5.3.  Keres®s enged®lyez®se f¿l  
Itt §ll²thatja be, hogy a tºbbi hallgat· a "Hallgat·k keres®se" men¿pontot haszn§lva mely adatait l§thatja a 

rendszerben. (Ha teh§t p®ld§ul a "Neptun k·d" rovatban az "Enged®lyez®s" opci·t v§lasztja, akkor m§s 

felhaszn§l·k a "Hallgat·k keres®se" fel¿leten a Neptun k·dja alapj§n megtal§lhatj§k ¥nt.)  

A k²v§nt be§ll²t§sok kiv§laszt§sa ut§n kattintson a "Ment®s" gombra. 
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3.5.4.  Profil kezel®s 
  

Itt a "Profil tºrl®se" gombbal lehetŖs®ge van eltºrºlni az addig a program §ltal szem®lyre szabottan elmentett 

felhaszn§l·i be§ll²t§sokat. Ilyenek p®ld§ul a k¿lºnbºzŖ fel¿letek sorrendez®si be§ll²t§sai, vagy keres®si 

be§ll²t§sai, melyeket a program elment. A profil tºrl®s®vel a program alap®rtelmezett be§ll²t§sait kapjuk 

vissza. 

 

3.5.5.  Becen®v 
  

Itt int®zm®nyi be§ll²t§st·l f¿ggŖen lehetŖs®ge van becenevet meghat§rozni, mely gyakorlatilag megfelel az 

interneten haszn§latos "nickname" kifejez®snek. L®nyege, hogy a Neptun k¿lºnbºzŖ fel¿letein ezen a 

becen®ven anonim m·don is meg tudjon jelenni, illetve ez§ltal is kereshetŖ legyen (pl. ¼j tal§lkoz· ki²r§sakor 

a c²mzettek kiv§laszt§s§n§l). A becen®v jelenleg a Neptun Meet Streetben szolg§lja a keres®s megkºnny²t®s®t 

hallgat·k ®s oktat·k sz§m§ra, ez®rt k®rj¿k, hogy megad§s§n§l erre legyen figyelemmel.  

  

FIGYELEM!  A becen®v csak az NMS modul haszn§lat§n§l el®rhetŖ men¿pont. 

 

3.5.6.  Outlook export  
 

A napt§r/·rarend bejegyz®seit lehetŖs®g van export§lni Microsoft Outlook levelezŖ programba (Norm§l 

n®zetben), erre szolg§l az ĂOutlook exportò fel¿let. Az Outlook export link megjelenik a bal men¿sor Napt§r 

alkalmaz§sa alatt is, valamint az ·rarend fel¿leten is norm§l n®zetben (valamint NMS-ben a Napt§r fel¿leten 

az ·rarendhez hasonl· m·don). 

 

FIGYELEM! Az ºsszevont ®s a f®l®ves napt§r/·rarend n®zet nem export§lhat·! 

 

Az Outlook export linkre b§rhol kattint a programban, automatikusan erre a kezelŖfel¿letre jut.  

 

K®t f®le export §ll rendelkez®sre: 

 

1. Automatikus friss²t®s (Outlook ®s/vagy webes napt§r, pl. Google Calendar) 

2. K®zi friss²t®s 

 

Automatikus friss²t®s 

ĂIde kattintva tudja be§ll²tani az Outlook-banò felirat¼ linkre kattintva az ºsszes napt§r, illetve ·rarendi 

bejegyz®s betºltŖdik a Microsoft Outlook programba. 

Az enged®lyez®st kºvetŖen a Microsoft Outlook ¼jraind²t§s§val, illetve a levelezŖ programban k®zi mappa 

szinkroniz§l§ssal a bejegyz®sek friss¿lni fognak. Ehhez nem sz¿ks®ges ism®telt, tºbbszºri export. 

 

A weben haszn§lt napt§rakhoz (p®ld§ul Google calendar) a webcal protokolln®v nem import§lhat·, https-re 

kell cser®lni. Az egyszerŤ kezelhetŖs®g ®rdek®ben egy m§sik link is l§that· "Webes napt§rakhoz m§solja 

be ezt a linket" kezdettel. Az ¼j link https protokollt haszn§l, ²gy kim§sol§s ut§n webes napt§rba beolvasva 

lehetŖv® teszi a napt§r exportj§t automatikus friss²t®ssel. Fontos, hogy webes napt§rakn§l az automatikus 

friss²t®s jellemzŖen lassabb az Outlookba export§lt napt§r friss²t®sn®l. 

 

K®zi friss²t®s 

K®zi friss²t®s eset®n a Neptun webes fel¿leten megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ 

bejegyz®seket export§ljuk. 

A ĂD§tumt·lò mezŖ az aktu§lis napi d§tummal tºltŖdik ki alap®rtelmezetten, a ĂD§tumigò mezŖ pedig a 

kºvetkezŖ h·nap ugyanezen napj§val tºltŖdik alap®rtelmezetten. 
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Csak azon t²pus¼ bejegyz®sek ker¿lnek export§l§sra, amelyek a baloldali napt§rban vagy az NMS oldali 

napt§rban, illetve az ·rarendben a megjelen²tendŖ elemekn®l kijelºl®sre ker¿lnek. 

Megnyit§ssal azonnal betºlthetŖ az §llom§ny a Microsoft Outlook programba. Ment®st v§lasztva pedig egy 

.ics (iCalendar) f§jl ker¿l ment®sre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba) 

import§lhat·. 

FIGYELEM! A k®zi friss²t®sŤ .ics f§jl Google Calendarba is betºlthetŖ, haszn§lhat·! 

 

A k®zi friss²t®s eset®n, az .ics f§jl betºlt®s®t kºvetŖen a levelezŖprogram mappa szinkroniz§l§s§val nem 

fognak az ·rarendi bejegyz®sek friss¿lni a Microsoft Outlook programban. 

 

 
K®pz®sv§laszt· lehetŖs®g 

 

A fel¿leten a d§tummezŖk alatt megjelenik egy k®pz®sv§laszt· legºrd¿lŖ men¿ is, ²gy a kiv§lasztott 

k®pz®sre vonatkoz· esem®nyeket tetsz®s szerint tudja export§lni. 

Ha az Outlook exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri bejegyz®st, akkor errŖl 

figyelmeztetŖ ¿zenetet kap, ²gy megelŖzhetŖ a felesleges ¿res export. 

 

 
VisszajelzŖ ¿zenet ¿res exportn§l 

 

Excel export 

 

Az Outlook export link mellett tal§lhat· az Excel export link, amelynek seg²ts®g®vel lehetŖs®ge van az 

·rarendi bejegyz®sek Excel programba tºrt®nŖ export§l§s§ra. Az Excelbe export§land· adatok szŤr®s®re 

vonatkoz· be§ll²t§s megegyezik az Outlook export k®zi friss²t®s®hez haszn§lt be§ll²t§si lehetŖs®ggel, a 

be§ll²t§s is ugyanott tºrt®nik. Megadhat· egy idŖintervallum, amely intervallumban l®vŖ bejegyz®seket 

export§ljuk. Excel exportban azok az esem®nyt²pusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb 

megnyom§sa elŖtt ki lettek v§lasztva. Ha az Excel exportkor be§ll²tott idŖintervallum nem tartalmaz napt§ri 

bejegyz®st, akkor errŖl figyelmeztetŖ ¿zenetet kap az oktat· ®s hallgat·. 
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3.6.  Adatm·dos²t§sok 
 

Itt l§thatja az eddig elk¿ldºtt adatm·dos²t§si k®relmeit. A lista "Elfogadva" oszlop§ban l§thatja, hogy az 

adott k®relmet elfogadt§k-e m§r, avagy sem. Amennyiben elfogad§sra ker¿lt, akkor egy zºld pipa ker¿l az 

oszlopba. Ilyenkor az òElb²r§l§s d§tumaò oszlopban is megjelenik a d§tum. 

Ezen a fel¿leten szerepel ºsszes leadott adatm·dos²t§si k®relme f¿ggetlen¿l att·l, hogy melyik webes 

fel¿letrŖl kezdem®nyezte az adatm·dos²t§st (pl. itt tal§lja a lakc²m m·dos²t§sai ig®nyeit ®s a nyelvvizsga 

m·dos²t§si ig®nyeit is). 

 

Itt r®szletesen ut§nan®zhet, hogy egyes adatainak mely ®rt®keit m·dos²totta, mikor ®s tov§bbi r®szleteket is 

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat. 

 

A m·dos²t§s fŖ sor§ban l§thatja, hogy milyen t²pus¼ adatot m·dos²tott (p®ld§ul §lland· lakc²m), ha pedig 

lenyitja a hierarchikusan al§rendelt sort, akkor megjelenik konkr®tan, hogy mit mire m·dos²tott (p®ld§ul c²m 

eset®ben utca, orsz§g, v§ros, stb.). 
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4.  Tanulm§nyok 

4.1.  K®pz®s adatok 
A men¿pontra l®pve l§thatja a k®pz®s®hez, szakj§hoz, (szakjaihoz) ®s szakir§ny§hoz, szakir§nyaihoz 

tartoz· adatokat, valamint az oklev®l adatokat.  

A fel¿let tetej®n a k®pz®shez tartoz· adatokat l§tja. Itt inform§ci·t kaphat tºbbek kºzºtt a k®pz®s jogviszony 

idŖintervallum§val kapcsolatban, t§j®koz·dhat a k®pz®sen elhaszn§lhat· maxim§lis f®l®vek sz§m§r·l is, de 

a k®pz®s minden jellemzŖ adat§t megtal§lja itt (tºbbek kºzºtt k®pz®si szint, tagozat, program t²pus, modul 

t²pusa, maxim§lis f®l®vsz§m, abszolut·rium d§tuma, stbé).  

A òK®pz®s szervezeti egys®geò a hallgat· k®pz®s®nek szervezeti egys®ge, ahol a hallgat·t adminisztr§lj§k 

int®zm®nyen bel¿l. 

A fel¿leten megjelenŖ c²mk®k az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l, illetve az egyes adatok adminisztr§ci·j§nak 

aktu§lis §llapot§t·l f¿gg. Csak olyan c²mk®k ker¿lnek megjelen²t®sre, melyekhez tartozik adat. 

 

 
K®pz®sre vonatkoz· adatok 
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A ĂK®pz®si tervò gomb megnyom§s§val a hallgat· le tudja tºlteni a k®pz®s®hez legener§lt legutols· 

"K®pz®si terv" dokumentumot PDF form§tumban. A nyomtatv§ny seg²ts®g®vel egy nyomtatv§nyban 

megjelen²thetŖek a k®pz®s, a hozz§ tartoz· szakok, szakir§nyok ®s virtu§lis szakok alapvetŖ ®s akkredit§ci·s 

adatai, a modulokhoz rendelt mintatantervek, azok jellemzŖi, a mintatantervek t§rgyai ®s a t§rgyakhoz 

rºgz²tett t§rgytematik§k is. Az ĂIdŖtervò gomb megnyom§s§val legener§l·d· sablonban pedig a hallgat· a 

saj§t mag§ra vonatkoz· specifikus k®pz®si terv adatokat k¿lºn is megjelen²theti. 

A ĂK®pz®si tervò ®s ĂIdŖtervò gombok megjelen²t®se int®zm®nyi be§ll²t§s f¿ggv®nye. 

 

A fel¿let kºz®psŖ harmad§ban a k®pz®shez kapcsol·d· szakjai/szakir§nyai fontos adatait l§thatja. 

 

Int®zm®nyi be§ll²t§s alapj§n a szak ®s szakir§ny inform§ci·kat kºvetŖen megjelen²t®sre ker¿lhetnek a 

hallgat· z§r·vizsga r®szeredm®nyei az azonos nevŤ fel¿leti blokkban. Itt azok a r®szeredm®nyek ker¿lnek 

megjelen²t®sre, melyek alapj§n int®zm®nye a z§r·vizsga v®geredm®ny®t k¿lºnbºzŖ sz§m²t§soknak 

megfelelŖen kialak²tja. Megjelen²t®sre ker¿l a r®szeredm®ny int®zm®ny §ltal meghat§rozott neve ®s az arra 

kapott ®rt®k (amennyiben a sz§m²t§st az int®zm®ny m§r elv®gezte). 

 

Amennyiben oklev®l minŖs²t®s®re k²v§ncsi, ezen fel¿let alj§n tal§lja. 

 
Oklev®l adatok 

 

Ez a fel¿let t§j®koztat§sra szolg§l, ¥nnek v§ltoztat§sra itt nincs lehetŖs®ge. Amennyiben adataiban v§ltoz§s 

kºvetkezett be, vagy ¼gy v®li, hogy t®ves adatok jelennek meg a fel¿leten, akkor k®rj¿k, vegye fel a 

kapcsolatot int®zm®nye Tanulm§nyi Hivatal§val! 

 

FIGYELEM!  A fel¿leten csak azok a szakir§nyok tal§lhat·ak, melyekre ¥nt m§r felvett®k. Szakir§ny 

jelentkez®shez az "¦gyint®z®s" men¿ "Szakir§ny jelentkez®s" men¿pontj§t veheti ig®nybe, azonban az itt 

megjelºlt jelentkez®sek sem azonnal jelennek meg a saj§t szakir§nyok kºzºtt, hanem csak a jelentkez®s 

lez§r§sa ut§n. Ameddig nincsen szakir§nya a kºvetkezŖ felirat jelenik meg: "¥nnek nincs felvett szakir§nya". 

A fel¿leten mindig az aktu§lisan kiv§lasztott k®pz®s®nek adatair·l t§j®koz·dhat. Amennyiben tºbb k®pz®sen 

is r®szt vesz, ¼gy a webes fel¿let fejl®ce felett tal§lhat· "K®pz®s" feliratra kattintva, a megjelenŖ felugr· 

ablakban egy legºrd¿lŖ list§b·l v§laszthat a k®pz®sei kºz¿l, ezut§n a fel¿leten az ahhoz tartoz· inform§ci·k 

fognak megjelenni. 

4.2.  F®l®ves adatok 

4.2.1.  AlapvetŖ f®l®ves adatok 
Ezen a fel¿leten lehetŖs®ge van f®l®ves bont§sban megjelen²teni egy-egy f®l®ve alapvetŖ adatait, az ebben a 

f®l®vben felvett t§rgyait, valamint itt is lehetŖs®ge van megtekinteni az egyes t§rgyak r®szletes adatait, ®s a 

t§rgyb·l szerzett eredm®nyeket. (Emellett ElŖzetes t§rgyjelentkez®si, V®gleges t§rgyjelentkez®si ®s 

Kurzusjelentkez®si idŖszakban a t§rgy adatokn§l lehetŖs®ge van kurzusv§ltoztat§sra, illetve az adott t§rgy 

lead§s§ra is.)  

Az "AlapvetŖ f®l®ves adatok"-n§l a kºvetkezŖ c²mk®k jelennek meg: ®vfolyam, tankºr, szemeszter, st§tusz, 

p®nz¿gyi st§tusz, beiratkoz§s. 

A fel¿letre l®p®skor automatikusan az aktu§lis f®l®v t§rgyai jelennek meg. 
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4.2.2.  BŖvebb inform§ci·k 
Erre a f¿lre kivezet®sre ker¿ltek az int®zm®ny §ltal nyilv§ntartott al§bbi mezŖk ®s ®rt®keik: ĂFinansz²roz§si 

forma v§ltoz§s§nak okaò, ĂK¿lfºldi finansz²roz§sò ®s a ĂPassziv§l§s indokaò. Itt megjelenhetnek az 

int®zm®ny §ltal tetszŖlegesen meghat§rozott egy®b ®rt®kek is. 

 

4.2.3.  Kiv§lasztott f®l®v adatainak megjelen²t®se 
 

A "F®l®vek" legºrd¿lŖ list§b·l v§lassza ki a megjelen²tendŖ f®l®vet, majd kattintson a 'List§z§s' gombra! ĉgy 

list§zhatja a f®l®vhez tartoz· t§rgyakat. Ekkor az 'AlapvetŖ f®l®ves adatok' blokkban megjelennek a 

kiv§lasztott f®l®vre vonatkoz· alapvetŖ inform§ci·k is, ¼gy, mint pl. "£vfolyam", "St§tusz", "P®nz¿gyi 

st§tusz", ...stb.  

Itt jelenik meg a "Rangsor1" ®s "Rangsor2" mezŖ is, amennyiben az int®zm®ny haszn§lja a rangsorol§st ®s 

¼gy §ll²tja be a Neptunt, hogy ezek az ®rt®kek a hallgat·k sz§m§ra is l§tsz·djanak. A rangsor k®t sz§m²t§si 

m·d alapj§n egy l®tsz§madatot ®s ahhoz k®pest - a rangsorol§s alapj§n - betºltºtt hely®t jelen²ti meg x/y 

form§ban (a sz§m²t§si m·dok int®zm®nyenk®nt v§ltozhatnak, ²gy ha tov§bbi k®rd®se van ezzel kapcsolatban 

forduljon int®zm®ny®hez!)  

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros t§rgyjelentkez®s §ltal meghat§rozott rangsorral. 

 

A szŤr®s alapj§n list§zott f®l®ves t§rgyak k·d ®s n®v alapj§n is azonos²that·k, soraikban szerepel m®g 

inform§ci· a kredit®rt®kre, t§rgyt²pusra (pl. kºtelezŖ, fakultat²v, stb.) vonatkoz·an.  

A ĂVizsg§ra jelentkezhetò oszlopban zºld pipa jelzi, ha jelentkezhet a t§rgyb·l vizsg§ra, a ĂV§r·listaò 

oszlopban pedig egy piros, felki§lt·jeles ikon jelzi, amennyiben az adott t§rgyb·l v§r·list§n szerepel. 

V§r·list§n szerepelhet rangsoros t§rgy- ®s kurzusjelentkez®s eredm®nyek®nt, illetve olyan esetben, amikor 

l®tsz§mkorl§t miatt nem ker¿l be egy t§rgyra. 

 

 
F®l®ves adatok 
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4.2.4.  Eredm®nyek megtekint®se 
A t§rgy sor§nak v®g®n tal§lhat· "LehetŖs®gek" ikon alatt tal§lhat· ĂEredm®nyekò men¿re kattintva egy 

felugr· ablakban megjelenik az adott t§rgyb·l el®rt, a rendszerben rºgz²tett eredm®nyeinek list§ja.  

 

Eredm®nyek kiv§laszt§sa 
  

FIGYELEM!  A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az eml²tett ikonra), a sorban megjelenik egy 

kis szºvegbubor®k ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n elŖhozhat· a helyi men¿. 

 

T§rgy adatok 
 

A fel¿leten a t§rgy k·dja ®s neve mellett fontos inform§ci·k®nt szerepel m®g a t§rgy kreditje, t²pusa, valamint 

egy jelºlŖn®gyzetes oszlopban l§that·, hogy melyik t§rgyb·l jelentkezhet vizsg§ra. 

Ha a list§ban b§rmely t§rgy nev®re kattint, akkor a t§rgy adatok jelennek meg egy felugr· ablakban (a sorv®gi 

"LehetŖs®gek/T§rgy adatok" szºvegre kattintva is ide jut). A kijelºlt sorban b§rhova kattintva (nem az 

eml²tett ikonokra), a sorban megjelenik egy kis szºvegbubor®k ikon, melyre ¼jra r§kattintva szint®n 

elŖhozhat· a helyi men¿. 

A T§rgy adatok ablak tºbb fel¿leten is jelentkezik ®s mindenhol a kºvetkezŖ tabul§torf¿lek jelennek meg az 

ablakban:  

¶ T§rgy kurzusai  

 Itt l§thatja a kiv§lasztott t§rgyhoz az adott f®l®vben meghirdet®sre ker¿lt kurzusokat.  

Az ablakban megjelenik a kurzus t²pusa a "Kurzus t²pusa" oszlopban. A kurzust²pus seg²t a hallgat·nak 

a k¿lºnbºzŖ kurzusok felv®tel®ben (amikor p®ld§ul elm®leti ®s gyakorlati kurzust is fel kell vennie). 

 A òFŖ/Limitò oszlopban l§thatja, hogy h§nyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra ®s h§ny ember 

jelentkezhet ºsszesen. A fel¿leten szereplŖ ®rt®k a konkr®t kurzusra vonatkoz· l®tsz§m, de fontos, hogy 

a kurzusjelentkez®s szempontj§b·l tºbbf®le l®tsz§mkorl§t is l®tezik. Ezek kijelz®s®re szolg§l az ®rt®k 

mellett l§that· k®k, felki§lt·jeles ikon, melyre az eg®rrel poz²cion§lva megjelen²thetŖek a tov§bbi 

l®tsz§madatok (p®ld§ul mintatanterv szerinti, t§rgy szerinti, vagy v§r·list§s l®tsz§mkorl§t). 

Amennyiben az adott kurzuson v§r·list§n szerepel, ¼gy a l®tsz§m ikon mellett egy piros, vagy s§rga 

v§r·lista ikon jelenik meg (szint®n felki§lt·jeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy ¥n az adott kurzuson 

v§r·list§n szerepel. Ez azt jelenti, hogy ¥n val·j§ban m®g nem ker¿lt be a kurzus val·di l®tsz§mkeret®be, 

hanem egy olyan list§n v§r a beker¿l®sre, amelyrŖl esetlegesen lehetŖs®ge van bejutni a k®sŖbbiek 

folyam§n. A piros v§r·lista ikon l®tsz§mkeret ®s rangsoros t§rgyjelentkez®s eredm®nyek®nt ker¿lhet a 

fel¿letre. Rangsoros t§rgyjelentkez®s eset®n a ĂRangsorsorrendò oszlop is tºlt®sre ker¿l. 

A rangsoros t§rgyjelentkez®s menet®rŖl bŖvebb le²r§s a ĂT§rgyfelv®telò men¿ponthoz tartoz· szºvegben 

tal§lhat·. 

 Az Ăčrarend inf.ò oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (®s hol) lesz az ·rarend szerint, a h®t napjait 

a kezdŖbetŤj¿k jelºli.  
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 Az "Oktat·k", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz®s", "Le²r§s" oszlopokban csak akkor l§tsz·dik adat, 

amennyiben ezeket a mezŖket az int®zm®nyben feltºltºtt®k.  

Ha az egyes kurzusokr·l szeretne tov§bbi inform§ci·hoz jutni, akkor a list§ban kattintson az adott kurzus 

k·dj§ra, ®s ekkor egy ¼jabb felugr· ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkoz· 

inform§ci·kat ezen fejezet kºvetkezŖ pontj§ban tal§lja (vagy fel¿let ®rz®keny s¼g·k®nt a t§rgyakhoz, 

kurzusokhoz tartoz· men¿pontok alatt). 

FIGYELE M!  T§rgy, illetve kurzus felv®tel, vagy lead§s ezen a men¿ponton kereszt¿l nem 

lehets®ges, ilyen mŤveleteket a "T§rgyfelv®tel", "Felvett t§rgyak", vagy "črarend" 

men¿pontokb·l van lehetŖs®ge v®ghezvinni.  

¶ Alapadatok f¿l 

Itt a kiv§lasztott t§rgy alapvetŖ adatait l§thatja, mint pl. a t§rgyhoz tartoz· kºvetelm®ny 

("ElŖkºvetelm®ny", "V®gsŖ kºvetelm®ny"), a t§rgy le²r§sa, vagy a t§rgyfelelŖs oktat· neve ®s a t§rgyhoz 

tartoz· szervezeti egys®g. Megjelenik a t§rgy eredeti neve is (amennyiben §tnevez®sre ker¿lt ®s 

amennyiben az int®zm®ny ezt adminisztr§lja). 

A szervezeti egys®g neve linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·ak a szervezeti 

egys®g bŖvebb adatai, kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az 

ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

¶ T®makºr, Jegyzetek f¿lek 

 Itt a kiv§lasztott tant§rgy t®makºrei, illetve a t§rgyhoz tartoz· jegyzetek l§that·ak, amennyiben ezt a 

rendszerbe feltºltºtt®k. 

¶ Hallgat·k f¿l 

 Itt l§thatja azon hallgat·k list§j§t, akik m§r jelentkeztek az adott t§rgyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra 

kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatain§l tudja megn®zni! 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. 

A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a 

csoportos ¿zenetk¿ld®s lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s 

az azonos nevŤ men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ T§bl§zatos elŖkºvetelm®ny 

Int®zm®nye tant§rgyakhoz meghat§rozhat elŖzetes kºvetelm®nyeket k¿lºnbºzŖ szempontok alapj§n. A 

kºvetelm®nyek m§s t§rgy felv®tel®re, vagy teljes²t®s®re vonatkoznak, ettŖl f¿ggŖen az oszlopok 

elnevez®se utal arra, hogy egy bizonyos t§rgynak csak a felv®tele, vagy a teljes²t®se is kºtelezŖ-e. 

A t§rgyfelv®teli idŖszak jelleg®nek megfelelŖ kºvetelm®nyeket §ll²that fel, ²gy besz®lhet¿nk elŖzetes 

(elŖzetes ®s rangsoros t§rgyjelentkez®skor) ®s v®gleges (v®gleges t§rgyfelv®teli idŖszakban) 

kºvetelm®nyekrŖl. 

T§rgyhoz tartoz· vizsg§kra is vonatkoztathat· idŖszaknak megfelelŖ kºvetelm®ny, ilyen esetben a 

vizsgajelentkez®sre kiz§r·lag az elŖzetes vizsgafelt®tel sz§m²t. 

Az egyes kºvetelm®nyek alkothatnak egy szab§lyt, amely szab§lyban minden kºvetelm®ny teljes²t®se 

kºtelezŖ. A szab§lyok kºz¿l azonban el®g, ha az egyiknek megfelel a hallgat·. A szab§lyok ®s az al§ 

tartoz· t§rgyak hierarchikus elrendez®sben jelennek meg. 
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Kurzus adatok 

A 'T§rgy kurzusai' f¿l alatt a list§ban a kurzus k·dj§ra kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" fel¿let (a 

t§rgy adatokhoz hasonl· elŖugr· ablak form§j§ban). A kurzus adatok f¿lekre sz®tbontva tartalmazz§k az 

inform§ci·t, hasonl·an a t§rgy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tºbb helyen a webes 

fel¿leten. 

¶ Alapadatok 

Az "Alapadatok" f¿l alatt a kurzus alapvetŖ adatai l§that·k. Az alapadatok kºzºtt olyan tºbbek kºzºtt 

szerepel a l®tsz§mkorl§tokra vonatkoz· inform§ci· (Min., Max. fŖ, v§r·list§s l®tsz§mkorl§t), valamint 

a kurzus felv®tel®hez esetlegesen be§ll²tott elŖkºvetelm®ny is ("ElŖkºvetelm®ny"). 

Az Alapadatok alatt tal§lhat· a "BŖvebb ·rarendi inform§ci·k" gomb, melyre kattintva egy elŖugr· 

ablakban d§tumok szerint megjelenik a kurzus ºsszes ·rarendi idŖpontja. Teh§t az Alapadatok fel¿leten 

is l§that· "črarendi inform§ci·k" -hoz k®pest ez annyiban bŖvebb, hogy felsorolja 

a konkr®t idŖpontokat. 

A ôKurzushoz kapcsol·d· t§rgyakô c²mŤ t§bl§zatban minden olyan t§rgy felsorol§sra ker¿l, amelyhez 

a kurzus hozz§rendel®sre ker¿lt (mivel egy kurzus tºbb t§rgyhoz is tartozhat). A szervezeti egys®g neve 

linkk®nt funkcion§l, r§kattintva egy elŖugr· ablakban elŖh²vhat·ak a szervezeti egys®g bŖvebb adatai, 

kºzte p®ld§ul a c²m, vagy telefonsz§m. Ez az ablak megegyezik az ĂInform§ci·/Szervezeti egys®gekò 

men¿pontb·l elŖh²vhat· elŖugr· ablakkal. 

FIGYELEM!  Szab§ly, hogy egy kurzus egy f®l®vben csak egyszer ker¿lhet felv®telre. Teh§t ha egyik 

t§rgyb·l felv®telre ker¿lt, akkor m§sik t§rgyb·l m§r nem lehet azonos f®l®vben felvenni ugyanezt a 

kurzust. 

¶ Hallgat·k 

A "Hallgat·k" f¿lºn m§r csak azoknak a hallgat·knak a list§ja l§that·, akik erre a kurzusra jelentkeztek. 

A sorv®gi ĂLehetŖs®gekò ikonra kattintva tud ¿zenetet k¿ldeni hallgat· t§rs§nak, illetve a ĂFelhaszn§l· 

felv®tele a c²mt§rbaò linkkel az illetŖt rºgz²theti szem®lyes c²mt§r§ban. A ĂCsoportos ¿zenetk¿ld®sò 

gombra kattintva csoportosan tud ¿zenetet k¿ldeni a felhaszn§l·knak (a csoportos ¿zenetk¿ld®s 

lehetŖs®g az int®zm®nyi be§ll²t§sokt·l f¿gg). Az egy®ni ®s csoportos ¿zenetk¿ld®s az azonos nevŤ 

men¿pont alatt r®szletezett m·don tºrt®nik. 

¶ Oktat·k 
Ezen a f¿lºn a kurzushoz rendelt oktat·k jelennek meg.  

¶ črarend 

Az " črarend" f¿lºn az adott kurzus ·r§inak listaszerŤ felsorol§s§t tal§lja, viszont a t§rgy ®s a kurzusok 

felv®tele ut§n az ºsszes felvett kurzus§t egy helyen is meg tudja n®zni a "Tanulm§nyok" men¿ "črarend" 

men¿pontj§n§l.  

¶ Feladatok 

Az oktat·k §ltal a kurzushoz tartoz· feladatokat l§thatja ez alatt a tabul§torf¿l alatt. 

Ezek olyan kurzushoz tartoz· f®l®vkºzi feladatok, melyekre az oktat· ®rdemjegyet adhat, ez 

befoly§solhatja az adott t§rgy f®l®vi ®rt®kel®s®t. 

 A feladatok tartalmazhatnak r®szfeladatokat, a r®szfeladatok ennek megfelelŖen a fel¿leten a feladatok 

alatt hierarchikusan al§rendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik r®szfeladat, ¼gy a 

sor elej®n plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelen²thetŖ a r®szfeladat. Egy-egy r®szfeladatra 

k¿lºn-k¿lºn is ²rhat be ®rdemjegyet az oktat·. Amennyiben egy feladatot, vagy r®szfeladatot lehetŖs®ge 

van p·tolni, ¼gy egy ¼jabb sorban megjelenhet a p·tl§s lehetŖs®g is. 
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A feladatokra, r®szfeladatokra, vagy p·tl§sokra kattintva elŖugr· ablakban a feladat, vagy p·tl§s 

r®szletesebb adatait, ®s megszerzett eredm®nyeit l§thatja. Amennyiben int®zm®nye nem haszn§lja a 

Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban kiz§r·lag a 

ĂFeladat alapadatokò jelennek meg (itt l§that·ak az eredm®nyek). 

 

A sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl szint®n elŖh²vhat· a feladat/r®szfeladat/p·tl§s bŖvebb adata, plusz 

lehetŖs®ge van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat. 

Az elsŖ sorban tal§lhat· feladatn§l a feladat ®s a hozz§ tartoz· r®szfeladatok ®s p·tl§sok ®rdemjegyeit is 

tartalmazza az elŖugr· ablak, m²g a r®szfeladatokn§l a r®szfeladat ®s p·tl§sai, a p·tl§sokn§l csak az adott 

p·tl§s ®rdemjegy®t. 

 

Abban az esetben, ha int®zm®nye haszn§lja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok, 

r®szfeladatok, p·tl§sok elŖugr· ablak§ban a kºvetkezŖ lehetŖs®gek jelennek meg: 

 

ü Feladat alapadatok 

ü Feladat bead§s 

ü Beadott feladatok 

ü ¦zenet az oktat·nak 

 

Ilyenkor a sor v®g®n tal§lhat· men¿bŖl is elŖh²vhat·ak ezek a men¿pontok. 

A feladatokat lehetŖs®ge van kurzust·l f¿ggetlen¿l, f®l®v szerint is megn®zni a "T§rgyak/Feladatok" 

men¿pont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetŖs®gekrŖl bŖvebben olvashat a dokument§ci· 

men¿ponthoz tartoz· le²r§s§ban. 

¶ Jelenl®ti statisztika 
Itt tekintheti meg ·rai r®szv®teleinek statisztik§j§t. Oszlopokra bontva minden egyes ·raalkalomn§l 

l§thatja, hogy mik®nt ker¿lt adminisztr§l§sra r®szv®tele. H§rom oszlop jelenik meg: megjelent, k®sett, 

nem jelent meg. Amennyiben nem ker¿lt adminisztr§l§sra, ¼gy a negyedik, nincs kitºltve oszlopba ker¿l 

®rt®k. 

¶ Jegyzetek 
Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekint®s®re. 

¶ E-tananyagok 
Ezen a fel¿leten m·d van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekint®s®re. 

 

4.2.5.  T®tel ki²r§sa 

A t§rgyn§l megjelenŖ 'LehetŖs®gek' ikon alatt tal§lhat· a 'T®tel ki²r§sa' lehetŖs®g. Ezzel a t§rgyhoz tartoz· 

ki²r§st tud v®ghezvinni, amennyiben ezt az int®zm®ny lehetŖv® tette az ¥n sz§m§ra.  

Ez a t®telki²r§s nem egyezik meg a p®nz¿gyek alatti folyamattal, itt konkr®tan a t§rgy kurzusaihoz 

meghat§rozott ºsszeget tud csak ki²rni. 

Ha valamely felvett kurzus§hoz van meghat§rozva ºsszeg, akkor mŤkºdik a t®telki²r§s. Amennyiben a t§rgy 

tºbb, ¥n §ltal felvett kurzus§hoz is, akkor az ºsszegek ºsszead·dnak. Ha nincs ºsszeg a felvett kurzusok 

egyik®n®l sem, akkor a kºvetkezŖ ¿zenet jelenik meg: ĂA t®tel ki²r§s nem enged®lyezett!ò Ha valamely 

kurzus a felvett kurzusok kºz¿l v§r·list§s, akkor is ez az ¿zenet jºn. 
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4.3.  črarend 

4.3.1.  Saj§t ·rarend 
 

Az črarend fel¿leten lehetŖs®ge van megtekinteni ºssze§ll²tott ·rarendj®t az Ăčrarendò tabul§tort kiv§lasztva 

(alap®rtelmezetten ezen §ll a program, az Int®zm®nyi ·rarend f¿l pedig csak akkor jelenik meg, ha 

int®zm®nye ¼gy §ll²totta be a fel¿letet).  

Tºbb f®le be§ll²t§s alapj§n megtekintheti ·r§inak, vagy vizsg§inak idŖbeoszt§s§t, vagy a kiv§lasztott 

megjelen²t®si be§ll²t§snak megfelelŖen kinyomtathatja ·rarendj®t.  

 

A "Megjelen²tendŖ elemek"-n®l v§laszthat, hogy tan·r§it, vizsg§it, feladatait, tal§lkoz·it, konzult§ci·it, 

tanulm§nyi idŖszakait vagy feliratkoz§si list§it k²v§nja-e megjelen²teni. A megjelen²thetŖ elemek sz§ma 

f¿gghet a n®zettŖl. Alap®rtelmezetten csak a tan·r§k megjelen²t®se tºrt®nik. 

 

Az ·rarendet 3 f®le n®zetben jelen²theti meg, melyek a kºvetkezŖek: 

 

- Norm§l 

- ¥sszevont 

- F®l®ves 

 

A Norm§l n®zetben egy konkr®t idŖintervallum ·rarendi elemeit jelen²theti meg. A kiv§lasztott napot, hetet, 

vagy h·napot a szint®n a t§bl§zat felsŖ r®sz®ben megjelenŖ d§tumbe§ll²t· lehetŖs®ggel ®ri el.  Az aktu§lisan 

be§ll²tott idŖszak mindig megjelenik az ·rarendi t§bl§zat fejl®c®ben. 

 

¥sszevont megjelen²t®si m·dot v§lasztva a òNorm§lò n®zethez hasonl· fel¿leten tºrt®nik az ·rarendi t®telek 

list§z§sa, ºsszevont bont§sban. Ez azt jelenti, hogy egy h®t keresztmetszet®ben jelen²ti meg az eg®sz f®l®v 

ºsszes ·rarendi elem®t. Enn®l a n®zetn®l ki kell v§lasztania a òF®l®vò lehetŖs®gn®l a megjelen²teni k²v§nt 

f®l®vet. Az ºsszevont bont§s csak kurzusokra alkalmazhat·, ²gy a megjelen²tendŖ elemekn®l csak az 

ò·r§kò megjelen²tendŖ elem akt²v, a tºbbi tilt§sra ker¿l. 

 

F®l®ves megjelen²t®si m·dn§l ki kell v§lasztania a òF®l®vò lehetŖs®gn®l a megjelen²teni k²v§nt f®l®vet. 

Enn®l a n®zetn®l mindegyik megjelen²tendŖ elem (pl. ·r§k, vizsg§k, feladatok, stb.) kºz¿l lehet v§lasztani. 

A F®l®ves n®zet a òNorm§lò ·rarendi n®zeten bel¿li Napl· n®zet®hez hasonl· m·don, lista-szerŤ 

elrendez®sben mutatja meg a teljes f®l®ves idŖintervallumra vonatkoz·an a napi programjait.  

Az egyes napok alatt az ·rarendi esem®nyeknek megfelelŖ sz²nez®ssel jelennek meg a k¿lºnbºzŖ programok. 

Az egyes esem®nyek sor§ban megjelenik az esem®ny idŖintervalluma, t²pusa (pl. feladat, vagy ·ra, vizsga, 


































































































































































































































































































































